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UNIVERSIDAD TECNICA “LIUS VARGAS TORRES” DE ESMERALDAS
CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO

Considerando:

Que, el articulo 26 de la Constitucion de la Republica del Ecuador determina que: “La
educacion es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible e
inexcusable del Estado. Constituye un area prioritaria de la politica publica y de la inversion
estatal, garantia de la igualdad e inclusion social y condicion indispensable para el buen vivir.
Las personas, las familias y la sociedad tienen el derecho y la responsabilidad de participar en
el proceso educativo”;

Que, el articulo 27 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefala que: “La educacion
se centrard en el ser humano y garantizara su desarrollo holistico, en el marco del respeto a los
derechos humanos, al medio ambiente sustentable y a la democracia; sera participativa,
obligatoria, intercultural, democratica, incluyente y diversa, de calidad y calidez; impulsara
la equidad de género, la justicia, la solidaridad y la paz; estimulara el sentido critico, el arte y
la cultura fisica, la iniciativa individual y comunitaria, y el desarrollo de competencias y
capacidades para crear y trabajar”;

Que, el articulo 350 de la Constitucion de la Reptblica dispone que “El Sistema de Educacion
Superior tiene como finalidad la formacién académica y profesional con vision cientifica y
humanista; la investigacion cientifica y tecnoldgica; la innovacion, promocion, desarrollo y
difusion de los saberes y las culturas; la construccion de soluciones para los problemas del
pais, En relacion con los objetivos del régimen de desarrollo”;

Que, ¢l articulo 355 de la Norma Constitucional establece: “El Estado reconocera a las
universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y
organica, acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los principios establecidos en
la Constitucion”;

Que, el articulo 356 ibidem contempla que la educacion superior publica sera gratuita hasta
el tercer nivel. El ingreso a las instituciones publicas de educacion superior se regulard a través
de un sistema de nivelacién y admision, definido en la ley. La gratuidad se vinculard a la

responsabilidad académica de las estudiantes y los estudiantes; ‘}SU
=
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Que, el articulo 12 de la Ley Organica de Educacion Superior, sefiala que el Sistema de e
Educacion Superior se rige, entre otros, por el principio de autonomia responsable;
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Que, el articulo 18 literales ¢ y e) de la Ley Organica de Educacion Superior, determina que
la autonomia responsable que ejercen las instituciones de educacidon superior consiste entre
otras en la libertad para la elaboracion de sus planes y programas de estudio en el marco de las
disposiciones de la presente Ley; y, la libertad para gestionar sus procesos internos;

Que, el articulo 84 de la Ley Organica de Educacion Superior, determina: "Los requisitos de
caracter académico y disciplinario necesarios para la aprobacion de cursos y carreras,
constaran en el Reglamento de Régimen Académico, en los respectivos estatutos, reglamentos
y demds normas que rigen al Sistema de Educacion Superior (...)";

Por los considerandos que anteceden y al existir la necesidad de tener un cuerpo normativo
vigente, que permita definir y regular los procedimientos académicos previstos en el
Reglamento de Régimen Académico del Consejo de Educacion Superior.

RESUELVE:
Expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD TECNICA
“LUIS VARGAS TORRES” DE ESMERALDAS.

TITULO I
ASPECTOS GENERALES

CAPITULO I

AMBITO, OBJETO, OBETIVOS, ENFOQUE DE DERECHOS, FUNCIONES
SUSTANTIVAS, DEFINICIONES Y ESTRUCTURA INSTITUCIONAL

Articulo 1. Ambito. - El presente Reglamento aplica a los estudiantes de las carreras de
tercer nivel de grado de la Universidad Técnica “Luis Vargas Torres” de Esmeraldas
(UTLVTE).

Articulo 2. Objeto. - El objeto del presente instrumento es regular y orientar las actividades
académicas de la UTLVTE en el marco de la normativa del Sistema de Educacion Superior

y el Estatuto institucional. ‘}S”
B
)
Articulo 3. Objetivos. - Los objetivos del presente Reglamento son:
a. Garantizar una formacion de calidad, excelencia y pertinencia, de acuerdo con las N
necesidades de la sociedad; asegurando el cumplimiento de los principios y derechos é
|
W
2 S
=
S
@

o Campus Universitario “Nuevos Horizontes” © 06 2991 770 @ www.utlvte.edu.ec/site/ o @UniversidadTecnicaluis VargaSTOH’eS @




ALl Esmeraldas - Ecuador
1 &

A

GNWERSIg

%
@ § UNIVERSIDAD TECNICA “LUIS VARGAS TORRES” DE ESMERALDAS

s
Shegpo™

consagrados en la Constitucion, la Ley Organica de Educaciéon Superior (LOES) y
demas normativa aplicable;

b. Articular y fortalecer la investigacion; la formacion académica y profesional; y la
vinculacién con la sociedad, en un marco de calidad, innovacion y sostenibilidad que
propenda al mejoramiento continuo;

c. Regular la gestion académica-formativa en todos los niveles de formacion y
modalidades de aprendizaje de la educacion superior, con miras a fortalecer la
investigacion, la formacion académica y profesional y la vinculacion con la sociedad.

d. Promover la diversidad, integralidad, permeabilidad y flexibilidad de los planes
curriculares, garantizando la libertad de pensamiento y la centralidad del estudiante en
el proceso educativo;

e. Favorecer la movilidad nacional e internacional de profesores, investigadores y
estudiantes; asi como la internacionalizacion de la formacion;

f. Contribuir a la construccion de una cultura ecoldgica de conciencia para la
conservacion, mejoramiento y proteccion del medio ambiente; y el uso racional de los
recursos naturales; y,

g. Desarrollar la educacion superior bajo la perspectiva del bien publico social, aportando
a la democratizacion del conocimiento para la garantia de derechos y la reduccion de
las inequidades.

Enfoque de derechos. - Es el fundamento que guia las politicas, programas y planes de la
UTLVTE, en vias de concretar acciones afirmativas especificas y preferenciales hacia los
grupos de atencion prioritaria de la sociedad, en cumplimiento de lo establecido por la
normativa vigente y la busqueda de la inclusion social. Las mismas que seran incorporadas al
plan institucional de igualdad.

Toma como referentes los principios constitucionales y legales como universalidad, igualdad,
no discriminacion, entre otros, para el pleno ejercicio de los derechos.

El enfoque de derechos con equidad prioriza la atencion a las personas y grupos vulnerables:
mujeres, pueblos y nacionalidades, nifiez y juventud, personas adultas mayores, personas con
discapacidad, personas diversas debido a identidad por su sexo, género y orientacion sexual,
enfoque de poblaciones en riesgo de la salud en la UTLVTE, entre otros.

Articulo 4. Funciones sustantivas. - Las funciones sustantivas que garantizan la

consecucion de los fines de la educacion superior, de conformidad con lo establecido en el ‘}S”
Articulo 117 de la LOES, son las siguientes: %J
®
La Universidad Técnica “Luis Vargas Torres” de Esmeraldas fomentara la adopcion de
acciones y medidas que permitan desarticular patrones culturales que tienden a normalizar E
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la violacion de derechos, en particular aquella relacionada con patrones de violencia y
discriminacion.

* Funcion Docencia. -La docencia en cada asignatura es la construccion de
conocimientos, saberes teodricos para el desarrollo de la investigacion formativa y
cientifica, resultante de la interaccion entre profesores y estudiantes en el proceso de
ensefianza-aprendizaje; en ambientes que promueven la relacion de la teoria con la
practica y garanticen la libertad de pensamiento, la reflexion critica y el compromiso
ético.

El propoésito de la docencia es el logro de los resultados de aprendizaje para la
formacion integral de ciudadanos profesionales comprometidos con el servicio, aporte
y transformacion de su entorno. Se enmarca en el modelo educativo y en la gestion
curricular en permanente actualizacion; orientada por la pertinencia, el reconocimiento
de la diversidad, la interculturalidad y el didlogo de saberes.

La docencia integra las disciplinas, conocimientos y marcos teoricos para el desarrollo
de la investigacion y la vinculacion con la sociedad; se retroalimenta de estas para
disefiar, actualizar y fortalecer el curriculo.

* Investigacion. - La investigacion es una labor creativa, sistematica y sistémica
fundamentada en debates epistemologicos y necesidades del entorno, que potencia los
conocimientos y saberes cientificos, ancestrales e interculturales. Se planifica de
acuerdo con el modelo educativo, politicas, normativas, lineas de investigacion y
recursos de la UTLVTE y se implementa mediante programas y/o proyectos
desarrollados bajo principios €ticos y practicas colaborativas.

La ejecutan diversos actores como institutos, centros, unidades, grupos, centros de
transferencia de tecnologia, profesores investigadores y estudiantes a través de
mecanismos democraticos, arbitrados y transparentes. Los resultados de la
investigacion son difundidos y divulgados para garantizar el uso social del
conocimiento y su aprovechamiento en la generacion de nuevos productos, procesos o
Servicios.

* Vinculacion. - La vinculacion con la sociedad, como funcidon sustantiva, genera
capacidades e intercambio de conocimientos acorde a los dominios académicos de las
UTLVTE para garantizar la construccion de respuestas efectivas a las necesidades y

W

desafios de su entorno. Contribuye con la pertinencia del quehacer educativo, 5
mejorando la calidad de vida, el medio ambiente, el desarrollo productivo y la 3
preservacion, difusion y enriquecimiento de las culturas y saberes.
P~

S

lNI

W

4 N

=

S

@

o Campus Universitario “Nuevos Horizontes” © 06 2991 770 @ www.utlvte.edu.ec/site/ o @UniversidadTecnicaluis VargaSTOH’eS @




PENALs Esmeraldas - Ecuador
1 8

GNWERSIg

%
@ § UNIVERSIDAD TECNICA “LUIS VARGAS TORRES” DE ESMERALDAS
&”ERA\D‘&

Estas actividades se desarrollan mediante un conjunto de planes, programas, proyectos
e iniciativas de interés publico, planificadas, ejecutadas, monitoreadas y evaluadas de
manera sistematica por las UTLVTE, tales como: servicio comunitario, prestacion de
servicios especializados, consultorias, educacion continua, gestion de redes,
cooperacion y desarrollo, difusion y distribucion del saber; que permitan la
democratizacion del conocimiento y el desarrollo de la innovacion social.

La vinculacion con la sociedad se articula con la funcidn sustantiva de docencia, para
la formacion integral de los estudiantes, que complementan la teoria con la practica en
los procesos de ensefianza-aprendizaje, promoviendo espacios de experiencia vivencial
y reflexion critica. Se articula con la investigacion, al posibilitar la identificacion de
necesidades y la formulacion de preguntas que alimenten las lineas, programas y
proyectos de investigacion; y al propiciar el uso social del conocimiento cientifico y
los saberes.

Articulo S. Definiciones. - Para efectos de aplicacion del presente reglamento se
consideraran las siguientes definiciones:

a. Espacio académico: es una unidad curricular con estructura y forma de administracion
propia, segun lo establecido en la conformacion de la malla curricular de la carrera. El
espacio académico considera contenidos y las orientaciones para su ensefianza y
aprendizaje. Este tipo de unidad curricular requiere calificacion cualitativa; y,

b. Caso fortuito o fuerza mayor: caso fortuito o fuerza mayor es el imprevisto que no es
posible resistir, aquellas situaciones o eventos causados por la naturaleza lo cual es
impredecible e inevitable, que no puede ser anticipado; ademas de aquellas situaciones
inevitables causadas por el hombre, que no pueden preverse ni impedirse por la
prudencia y los medios propios de una persona.

Son situaciones de caso fortuito o fuerza mayor:

1. Laenfermedad aguda o cronica y grave, catastrofica, rara o huérfana del estudiante,
su conyuge, conviviente, o de familiares hasta el primer grado de consanguinidad,
de conformidad con lo determinado por el Ministerio de Salud Publica del Ecuador.
El mismo criterio se aplicard para su conyuge, conviviente, o familiar hasta el
segundo grado de consanguinidad, siempre que se justifique que se encuentra bajo

el cuidado del estudiante; ‘}S”

2. Accidente o enfermedad fisica o psicologica que le impida cumplir las actividades %J
académicas con normalidad; e
3. Embarazo de alto riesgo, parto y puerperio de la estudiante o conyuge, o
conviviente del estudiante; E
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4. Fallecimiento de su conyuge, conviviente, o de familiares hasta el segundo grado
de consanguinidad; y,
5. Todo desastre natural o antrdpico.

El caso fortuito o fuerza mayor se aplicaré exclusivamente en los procesos académicos
—administrativos determinados en este reglamento, donde se contemple la posibilidad
de justificacion a través de documentacion emitida por las autoridades o instancias
competentes.

Los certificados médicos de los estudiantes, que se presenten para justificar el caso
fortuito o fuerza mayor, deberdn ser otorgados por un establecimiento de la Red
Publica de Salud convalidados por la Direccion de Bienestar Universitario de acuerdo
con su normativa interna.

Los certificados médicos que correspondan a familiares de los estudiantes deberan ser
otorgados por un establecimiento de la Red Publica de Salud o validados por el Instituto
Ecuatoriano de Seguridad Social;

c. Reconocimiento de estudios: es el mecanismo de reconocimiento de horas y/o créditos
entre carreras de la UTLVTE, aplicado para facilitar la movilidad interna, cambios de
carrera y transiciones en proyectos curriculares. En casos de transicion por proyecto
curricular, se podran acreditar los avances de un estudiante en la nueva carrera
rediseniada, buscando que el tiempo de titulacion no se incremente.

El reconocimiento se podra realizar mediante analisis comparativo de contenidos, el cual
consiste en la transferencia de horas y/o créditos mediante la comparacion de contenidos
del micro curriculo; siempre que el contenido, profundidad y carga horaria del curso,
asignatura o su equivalente, sean al menos equivalentes al 80% de aquel de la carrera
receptora.

El reconocimiento, s6lo podra realizarse hasta diez (10) afios después de la aprobacion
de la asignatura, curso o su equivalente;

d. Homologacion: es el mecanismo aplicado para transferir horas académicas o créditos,
de asignaturas, cursos o sus equivalentes aprobados, con fines de movilidad desde otras

UTLVTE a la UTLVTE, a través de la movilidad nacional o internacional, o para LS”
reingreso de estudiantes de la UTLVTE. g
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Para el efecto la carrera receptora serd responsable de verificar que los estudios
homologados garanticen la consecucion del perfil de egreso, asi como los requisitos de
titulacion contenidos en la resolucion de aprobacion de la carrera.

La homologacion se podra realizar mediante analisis comparativo de contenidos, el cual
consiste en la transferencia de horas y/o créditos mediante la comparacion de contenidos
del micro curriculo; siempre que el contenido, profundidad y carga horaria del curso,
asignatura o su equivalente, sean al menos equivalentes al 80% de aquel de la entidad
receptora.

La homologacién, s6lo podra realizarse hasta diez (10) afos después de la aprobacion
de la asignatura, curso o su equivalente;

e. Validacion de conocimientos: consiste en la comprobacion de que el estudiante ha
alcanzado los resultados de aprendizaje de las asignaturas, cursos o equivalentes a una
carrera 0 programa, a través de la evaluacion establecida por la carrera receptora
conforme planificacion y ejecucion de la comision de carrera.

Este procedimiento serd obligatorio para quienes hayan cursado o culminado sus
estudios en un periodo mayor a diez (10) afios.

La validacion de conocimientos culmina en el otorgamiento de créditos por los
conocimientos validados;

f. Estudiante regular: es aquel estudiante que cursa estudios de tercer nivel de grado y
se encuentra matriculado al menos en el sesenta por ciento (60%) de todas las asignaturas
que constan en su malla curricular en cada nivel;

g. Plan de contingencia: es un instrumento de gestion académica que contiene un conjunto
de directrices y actividades tendientes a garantizar la culminacion de estudios de los
estudiantes que sean parte wuna carrera, la cual, por decision institucional,
justificadamente y de manera progresiva se encuentren en proceso de cierre;

h. Personal académico: Se considerard personal académico a los profesores e
investigadores titulares y no titulares de la UTLVTE. Son parte del personal académico

. .- .. . w
titular: auxiliares, agregados y principales, mientras que son parte del personal 5
académico no titular: los profesores ocasionales, invitados, honorarios y eméritos; g

i. Personal de apoyo académico: se considera personal de apoyo académico los técnicos Ny
docentes para la educacion superior, técnicos de investigacion, técnicos de laboratorio, é
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ayudantes de docencia y de investigacion, técnicos en el campo de las artes o artistas
docentes y demdas denominaciones afines que se usan en las instituciones de educacion
superior publicas;

El personal titular de apoyo académico por las funciones que realiza no es personal
administrativo.

El personal titular de apoyo académico, exclusivamente para efectos de las elecciones
de rector, vicerrectores y cogobierno, sera considerado como personal administrativo en
los términos establecidos en la Ley Organica de Educacion Superior y en los estatutos
vigentes;

j. Docente: es el profesional que ejerce el cargo de personal académico; vy,

k. Coordinaciones de Centros: son unidades organico-administrativas de soporte
institucional para el desarrollo de procesos de aprendizaje. Su creacion debera ser
notificada al CES para el registro correspondiente.

Articulo 6.  Estructura institucional. - Las actividades académicas de la UTLVTE se
desarrollaran por medio de la siguiente estructura institucional:

a. Sede matriz: es la unidad académico — administrativa de mayor jerarquia en la que
desarrollan sus funciones los o6rganos de gobierno y cogobierno; definido en el
instrumento legal de creacion de la UTLVTE y establecido en su Estatuto;

b. Campus universitarios: son espacios fisicos en los que se desarrolla la oferta académica
y las actividades de gestion; vy,

c. Sede: son unidades académico-administrativas, dependientes de la sede matriz, cuyo
funcionamiento serd en una provincia distinta a la sede matriz. Su creacion debera ser
notificada al CES para el registro correspondiente.

TITULO I
ORGANIZACION DE LA FORMACION

CAPITULO I

W

MODELO EDUCATIVO S

S

®
Articulo 7. Del modelo educativo. - El modelo educativo de la UTLVTE responde a las
tendencias actuales de la formacion profesional de la educacion superior reconocidas por la N
UNESCO (Objetivos de la Agenda 2030), a fin de atender los desafios del entorno global, ﬁl
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regional y de manera particular a los requerimientos de la sociedad ecuatoriana, potenciando
aprendizajes desarrolladores, investigativos e interculturales en contextos de la diversidad e
inclusion en procesos de interactividad de respeto a la otredad de saberes que se consensuan
y hacen uso de la tecnologia, para la produccion de conocimientos desde la innovacién y
creacion de categorias y ciencias en colaboracion internacional desde redes académicas y
pedagdgicas como factores clave para el logro de desempeiios académicos de calidad que se
vinculan a la comunidad gestando cambios y transformaciones profundas.

La UTLVTE conceptualiza al Modelo Educativo por competencia con enfoque
constructivista-investigativo-intercultural para la formacion profesional, teniendo como ejes
a la andragogia, la multiculturalidad, la interculturalidad, la investigacién formativa e
innovacion, se fundamenta teodrica y epistemoldgicamente desde los enfoques pedagogicos,
psicolégicos y socioldgico, configuran el referente descriptivo - explicativo de carécter
pertinente, diverso, dindmico, inclusivo, equitativo, accesible y viable que dinamiza el
curriculo que da inicio al proceso formativo al orientar y definir las practicas educativas, no
solo encaminadas a lograr que los egresados ejerzan su practica profesional en el contexto
local y regional, sino que, encauza la operatividad del trabajo metodoldgico del docente-
mediador situado en el modelo con el cual se forman personas integrales con principios éticos
para desempenarse con pertinencia en un mundo en el que las tecnologias de la informacion
y comunicacion favorecen la solucion de problemas y la creacion de nuevos saberes que
permiten convivir en paz en la aldea global.

Por lo tanto, el modelo educativo supera la costumbre arraigada de transmitir conceptos a una
generacion informada que accede al internet, y que no requiere de las mismas formas de
aprender, por el contrario, necesita respuestas a sus propias necesidades (Clavijo, 2020),
consecuentemente lo expresado, transforma el ambito interno y externo del lugar donde se
ubica la accion de aprender; el sujeto que aprende trasciende en la medida que analiza,
fundamenta, estructura y aplica. En este orden, el modelo, constituye la guia tedrica -
metodolodgica de trabajo para el disefio y desarrollo de la formacion profesional desde un
enfoque integrador constructivista que media el desarrollo de las funciones sustantivas de:
docencia, investigacion y vinculacion de la Educacion Superior.

CAPITULO II
DE LA FORMACION DE TERCER NIVEL DE GRADO

Articulo 8. Formacion. — La UTLVTE proporciona formacién general orientada al L*;”
. ) . . =
aprendizaje de una carrera profesional y académica, en correspondencia con los campos 5
amplios y especificos de la Clasificacion Internacional Normalizada de la Educacion (CINE) g
de la Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura
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(UNESCO). La oferta académica institucional tendra correspondencia con el Reglamento de
Armonizacion de la Nomenclatura de Titulos Profesionales expedido por el CES.

Articulo 9. Facultades, carreras y titulaciones. - La formacion de grado de la UTLVTE
es gestionada por facultades y carreras, contando con las siguientes facultades:

« Facultad de Ingenierias.

« Facultad de Ciencias Sociales y de Servicios.

- Facultad de Ciencias Administrativas y Econdmicas.

« Facultad de Ciencias Agropecuarias.

- Facultad de la Pedagogia.

La UTLVTE a través de sus facultades y carreras otorga las siguientes titulaciones de grado:
a. Licenciado/a;
b. Ingeniero/a;

Articulo 10. De la duracion de las carreras. - La duracion de las carreras de la oferta
académica de la UTLVTE estard definida en cada proyecto curricular aprobado por el
Consejo de Educacion Superior, conforme lo establecido en el Reglamento de Régimen
Académico del CES.

Las carreras que no pertenecen al campo de la salud en tercer nivel de grado se planificaran
de acuerdo con la siguiente organizacion:

PAO L 1.
., Créditos i
Carreras de Duracion en Horas totales totales de Numero de
Tercer nivel semana de carrera asignaturas
carrera
de grado e ~
nl Max Min Max Min Xa Min Max
Li iatu 576
leenclaturas |- ¢ 16 o | 7200 120 | 150 | 40 60
., 648

Ingenierias 8 16 0 7200 135 150 45 60
* PAO: Periodo académico ordinario, min: minimo; max: maximo. L';u
g
®
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CAPITULO III
DE LA FORMACION DE CUARTO NIVEL

Articulo 11. Titulo de cuarto nivel o de posgrado. — En este nivel de formacion la
UTLVTE expedira el siguiente titulo:

1. Magister.

Articulo 12. Ingreso al cuarto nivel o posgrado. - Para el ingreso a un programa de cuarto
nivel se requiere:

a. Poseer titulo de tercer nivel de grado, debidamente registrado por el 6rgano rector de la
politica publica de educacion superior; y,
b. Cumplir con el proceso de admision en el programa al que postula.

En caso de que el titulo de tercer nivel de grado sea obtenido en el exterior el estudiante para
inscribirse en el programa debera presentarlo a la UTLVTE debidamente apostillado por via
consular.

Articulo 13. Duracion de los programas de posgrado. — Los programas seran
planificados en funcion de la siguiente organizacion:

Créditos totales
Min. Max.
Maestria Académica (MA) 30 60
Articulo 14. Estudios avanzados. - Un estudiante de grado, con base en su mérito

académico, podra solicitar cursar una o varias asignaturas, cursos o sus equivalentes del nivel
de posgrado, conforme a la regulacion de cada UTLVTE. Las horas y/o créditos cursados y
aprobados por el estudiante podran contabilizarse en el nivel de grado. Para tal efecto, en el
caso de las UTLVTE publicas, estas podran cobrar el valor o valores correspondientes, sin
que aquello implique violacion alguna de la gratuidad.

Si el estudiante luego de cursar el programa de posgrado que incluya la o las asignaturas cursos
o sus equivalentes, la UTLVTE podra acreditar las horas y/o créditos aprobados.

W

En caso de la asignatura curso o su equivalente pertenezca a otro programa o UTLVTE, se 5
., . ., =
seguira el correspondiente proceso de homologacion. 3
-
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CAPITULO IV

CREDITOS, CALENDARIO ACADEMICO, PERIODOS ACADEMICOS Y
MODALIDADES DE ESTUDIOS

Articulo 15. Principios de la organizacion académica y curricular mediante créditos.
- La organizacidn académico curricular se realiza, mediante un sistema de créditos y se basa
en los siguientes principios:

a. Es un sistema centrado en el estudiante: mide la dedicacion, en tiempo del estudiante,
para el logro de competencias y objetivos de aprendizaje establecidos en su carrera o
programa;

b. Tiene equivalencia internacional: Permite establecer la equivalencia entre carreras o
programas con estandares internacionales y, por tanto, facilita su transferencia; y,

c. Es referencial: mide de manera aproximada el volumen de trabajo académico de un
estudiante en cualquier componente de formacion y en distintas actividades de
aprendizaje.

Articulo 16. Sistema de créditos académicos. - El sistema de créditos académicos es una
modalidad de organizacion académico-curricular que determina el volumen de trabajo
académico exigido al estudiante en cada uno de los niveles de formacion, carreras y
programas de la educacion superior en funcion del tiempo previsto, objetivos, perfiles de
egreso, planes de estudio, periodos académicos, actividades de aprendizaje y modalidades de
estudio.

Articulo 17. Crédito académico. - Un crédito académico es la unidad cuantitativa y
cualitativa de medida, para el tiempo y dedicacion académica por parte del estudiante, que
integra las siguientes actividades: aprendizaje en contacto con el profesor, aprendizaje
auténomo y aprendizaje practico/experimental. Un crédito académico, equivale a cuarenta y
ocho (48) horas de actividad del estudiante.

Articulo 18. Calendario académico. — La planificacion de los periodos académicos
ordinarios y extraordinarios se estableceran en el Calendario Académico Institucional
propuesto por el Vicerrectorado Académico y aprobado por Consejo Superior Universitario,
mismo que sera sujeto de reformas cuando las circunstancias lo ameriten. Dicho documento
contendra los plazos en los cuales se deberdn realizar los diferentes tramites y procesos

W
académicos. 5
)
®
Articulo 19. Periodo académico ordinario (PAO). — La UTLVTE implementara 2 (dos)
periodos académicos ordinarios al afio, de al menos dieciséis (16) semanas de duracion cada y
uno. 8
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El inicio de las actividades del primer periodo académico ordinario (1S) se podra realizar entre
los meses de enero a mayo, mientras que el inicio de las actividades del segundo periodo
académico ordinario (2S) se podra realizar entre los meses de agosto a noviembre, que incluya
la evaluacion excepto la correspondiente a recuperacion.

Un periodo académico ordinario equivale a 720 horas; en consecuencia, los dos periodos
académicos ordinarios previstos a lo largo del ano equivalen a 1.440 horas. Esto determinara
la duracion de las carreras y programas, considerando que un estudiante a tiempo completo
dedicard un promedio de 45 horas por semana a las diferentes actividades de aprendizaje,
indistintamente de la modalidad de estudios. En ningun caso el estudiante podra tener mas de
20 horas semanales en actividades que se realizan en contacto con el profesor.

Articulo 20. Periodo académico extraordinario. - La institucion podra implementar
adicionalmente, periodos académicos extraordinarios de minimo cuatro (4) semanas y hasta
quince (15) semanas. Este periodo extraordinario se desarrollara con personal académico y
administrativo titular, de preferencia, segun la planificacion de las facultades involucradas y
seran aprobados siguiendo el 6rgano regular correspondiente por la Comision Académica y
el Consejo Superior Universitario.

Cuando de manera excepcional se requiera la contratacion de personal académico no titular,
se sujetard a la disponibilidad presupuestaria aprobada por el Rectorado y el Consejo Superior
Universitario.

Un periodo extraordinario podra ser ejecutado en concordancia con el proyecto curricular de
la carrera aprobado por el CES, asi como para la transicion de mallas, planes de contingencia,
ejecucion de las practicas preprofesionales, actividades de vinculacion, formacion en segunda
lengua y formacion complementaria. Los periodos académicos extraordinarios no podréan ser
implementados para adelantar la titulacion de los estudiantes.

Articulo 21. Ambientes y medios de estudio o aprendizaje. - La planificacion curricular
de la carrera, determinara las condiciones de implementacion de los ambientes de
aprendizaje, presenciales, virtuales o mixtos; las formas de interaccion profesor-estudiante;
el uso de convergencia de medios educativos y de tecnologias de la informacion y
comunicacion; y otros elementos relevantes, segin su necesidad.

Articulo 22. Itinerarios académicos. — Los itinerarios académicos es la organizacion de
la secuencia de niveles y contenidos en el aprendizaje de los estudiantes que profundizan en
un ambito especifico de la formacion profesional en el tercer nivel, con actividades
complementarias de fortalecimiento del conocimiento y el perfil de egreso con relacion al

@ @UTLVTE

objeto de la carrera. La UTLVTE podré realizar itinerarios académicos para cada carrera
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considerando los campos de intervencion de la profesion. En cada carrera se podran crear
hasta tres (3) itinerarios académicos de los cuales un estudiante solo podra cursas dos (2)
itinerarios académicos.

El itinerario académico cursado podra ser incluido en el titulo. Si se cursara simultdneamente
mas de un itinerario, cada uno de ellos constara dentro del mismo titulo.

Articulo 23. Modalidades de estudio o aprendizaje. - Las UTLVTE podran impartir sus
carreras y programas en las siguientes modalidades de estudios o aprendizaje:

Presencial,
Semipresencial;
En linea;

A distancia;
Dual; e,
Hibrida.

e e T

Articulo 24. Modalidad presencial. - La modalidad presencial es aquella en la que el
componente de aprendizaje en contacto con el profesor y de aprendizaje practico
experimental de las horas y/o créditos asignados para la carrera o programa se desarrollan en
interaccion directa y personal estudiante-profesor y en tiempo real en al menos el 51% de los
créditos de la carrera o programa.

Para cada crédito académico se debera asegurar al meno dieciséis (16) de contacto con el
profesor.

Articulo 25. Modalidad semipresencial. - La modalidad semipresencial es aquella en la
que el aprendizaje se produce a través de la combinacion de actividades en interaccion directa
con el profesor o tutor en un rango entre el 40% y el 60% de las horas y/o créditos, y el
porcentaje restante en actividades virtuales, en tiempo real o diferido, con apoyo de
tecnologias de la informacion y de la comunicacion.

Articulo 26. Modalidad en linea. - La modalidad en linea es aquella en la que el
aprendizaje se produce a través de la combinacion de actividades en interaccion directa
con el profesor en un rango de entre el treinta y cinco(35%) y el cincuenta por ciento( 50%)
de los créditos correspondientes  en contacto con el profesor; practico-experimental;
aprendizaje autdbnomo de la totalidad de los créditos, estan mediados en su totalidad por el
uso de tecnologias interactivas multimedia y entornos virtuales de aprendizaje que organizan
la interaccion de los actores del proceso educativo, de forma sincronica o asincronica, a

través de plataformas digitales.
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Articulo 27. La modalidad a distancia. - Es aquella en la que los componentes de:
aprendizaje en contacto con el profesor; el practico-experimental; y, el de aprendizaje
auténomo en la totalidad de sus créditos, estdn mediados por la articulacion de multiples
recursos didéacticos, fisicos y digitales; ademas, del uso de tecnologias y entornos virtuales
de aprendizaje en plataformas digitales, cuando sea necesario.

Esta modalidad se basa en el acompafamiento del profesor y/o tutor, mediante procesos de
tutoria sincrénica y asincronica; virtual y presencial; y, el respaldo administrativo-
organizativo de centros de apoyo de las propias UTLVTE u otras, cuando existan convenios
de titulacidon conjunta, debidamente aprobados por el CES organizativo de centros de apoyo
de las propias UTLVTE u otras, cuando existan convenios de titulaciéon conjunta, debidamente
aprobados por el CES.

Articulo 28. Modalidad hibrida. - La modalidad hibrida es aquella en las que los
componentes de aprendizajes en su totalidad se realizan en contacto con el profesor y el
practico experimental se desarrollan mediante la combinacion de actividades presenciales,
semipresenciales, en linea y/o a distancia.

Articulo 29. Condiciones para la modalidad semipresencial, a distancia y en linea. -
Para el aseguramiento de la calidad de la carrera y programas ofertados en estas modalidades,
las UTLVTE deberan contar con equipo técnico- académico, recursos de aprendizaje y
plataformas tecnologicas que garanticen su ejecucion conformo a lo aprobado por el CES.

Articulo 30. Recursos de aprendizaje y plataformas tecnolégicas. - Para su ejecucion,
las carreras a distancia, en linea y semipresencial o de convergencia de medios, deberan
contar con lo siguiente:

a. Centro de apoyo. - El centro de apoyo debera contar con una adecuada infraestructura
fisica, tecnoldgica y pedagogica, que facilite el acceso de los estudiantes a bibliotecas
fisicas y virtuales. De igual manera, deberd asegurar condiciones para que la planta
académica gestione los distintos componentes del aprendizaje, cuando fuere el caso. Este
requerimiento solo aplica para modalidad a distancia; y,

b. Bibliotecas virtuales. - Acceso abierto al menos a una biblioteca virtual y un repositorio
digital de apoyo para sus estudiantes. La biblioteca incluird recursos basicos para las
actividades obligatorias de la oferta académica y recursos complementarios que
permitan la profundizacidon, ampliacion o especializacion de los conocimientos.

W
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Articulo 31. Condiciones y restricciones en la oferta académica de carrera y 3
programas. - La UTLVTE podran ofertar carreras y programas en modalidad de estudios
semipresencial, en linea y a distancia cuando cuenten con la capacidad instalada a nivel de N
infraestructura y planta profesor. El CES determinara y revisara periddicamente la lista de %I
w
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las carreras y programas que no podran ser impartidos en las modalidades de estudios
semipresencial, en linea y a distancia.

Articulo 32. Diseiio, redisefio y ajustes curriculares de las carreras. - Para la
presentacion de proyectos de creacion de nuevas carreras, en calidad de disefios, asi como de
redisefios y ajustes curriculares, se aplicaran las directrices expedidas por el CES. La
Direccion de carrera, en conjunto con el personal académico de la carrera serdn los
responsables de la elaboracion de los proyectos de creacion de nuevas carreras, asi como del
redisefio o ajuste curricular de las carreras existentes, basados en estudios de pertinencia
participativos, con profesionales y expertos tanto internos como externos.

Los decanatos, seran instancias de validacion a nivel de Facultad. El Vicerrectorado
Académico serd instancia de emision de visto bueno y el Consejo Superior Universitario sera
la instancia de aprobacion a nivel institucional.

La Direccion General Académica serd una instancia de asesoria y validacion permanente. Las
Facultades deberan propiciar espacios de discusion con los diversos actores académicos
internos y externos para garantizar la pertinencia y calidad de los proyectos de disefio y
redisefo curricular.

Articulo 33. Vigencia de carreras. - Las carreras aprobadas por el CES mantendran su
vigencia, sujeta a los procesos de evaluacion, acreditacion y aseguramiento de la calidad
implementados por el CACES. Cuando la UTLVTE decida justificadamente cerrar de
manera progresiva una carrera vigente como consecuencia del disefio o redisefio curricular
de la carrera, debera presentar y ejecutar un plan de contingencia que serda conocido y
aprobado por el CES, de conformidad a la normativa que este organismo determine.

Articulo 34. Promocion de las carreras. - La UTLVTE, promocionard y difundira, a
través de diferentes medios, sus carreras vigentes a partir de la aprobacion del CES. En dicha
promocion deberd constar el nimero y fecha de la resolucion de la aprobacion emitida por el
CES, asi como informacion relevante de la carrera ofertada. Para el efecto, el Vicerrectorado
Académico con el apoyo de la Direccion de Comunicacion Institucional presentard un plan
de difusion anual de la oferta académica, con la participacion de las autoridades de las
Facultades.

Articulo 35. Uso complementario de otras actividades de aprendizajes. - Los
estudiantes podran tomar hasta un cuarenta y cinco por ciento (45%), de las asignaturas,
cursos o sus equivalentes de la correspondiente carrera o programa en otras modalidades de
aprendizajes de la misma carrera, programa o de otra, en tanto exista la oferta en la UTLVTE,
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sin que afecte la modalidad de titulacion, siguiendo los procedimientos establecidos por la

UTLVTE.
CAPITULO V
APROBACION DE NUEVOS PROYECTOS Y AJUSTES CURRICULARES,
VIGENCIA Y PROMOCION

Articulo 36. Nuevo proyecto y Ajuste curricular. - El nuevo proyecto es la creacion de
una propuesta curricular que responde a problematicas de formacién y profesion a nivel
internacional, nacional, regional, zonal, local, y/o sectorial, en atencidn a las tendencias de
desarrollo incluidas en el campo de actuacion del futuro profesional.

El ajuste curricular es la modificacion del curriculo de una carrera, que puede ser sustantivo
o no sustantivo. Un ajuste curricular es sustantivo cuando modifica: perfil de egreso, tiempo
de duracion medido en créditos o periodos académicos, segun corresponda, denominacion de
la carrera, o denominacion de la titulacion. En tanto que, la modificaciéon del resto de
elementos del curriculo es de caracter no sustantivo.

Articulo 37. De la elaboracion y de la aprobacion de nuevos Proyectos y ajustes
curriculares de las carreras. - Para la presentacion de proyectos de creacion de nuevas
carreras, asi como de ajustes curriculares, se aplicaran las Guias expedidas por el
Vicerrectorado Académico, las que guardaran relacion con las directrices expedidas por el
CES.

El Decano y director de carrera, en conjunto con el personal académico de las carreras seran
responsables de la elaboracion de los proyectos de creacion de nuevas carreras y de ajustes
curriculares propuestos por la carrera, basados en estudios de pertinencia participativos, con
profesionales y expertos tanto internos como externos.

El Consejo de Facultad seré la instancia de validacion a nivel de facultad.
Las facultades deberan propiciar espacios de discusion con los diversos actores académicos
internos y externos para garantizar la pertinencia y calidad de los proyectos nuevos y de los

ajustes curriculares de ser el caso.

La Direccion General Académica sera instancia de emision de visto bueno y el Consejo
Superior Universitario serd la instancia de aprobacion a nivel institucional.
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Articulo 38. Vigencia de carreras. - Las carreras perderan su vigencia y seran cerradas
cuando no alcancen la acreditacion por parte del CACES. La UTLVTE podra solicitar al CES
de manera fundamentada: la suspension temporal; el cierre de la oferta de la carrera; o, el
cambio de estado de “vigente” a “no vigente” o a “no vigente habilitada para el registro de
titulos”, segun corresponda.

En estos casos la UTLVTE deberd implementar un Plan de Contingencia que deberd ser
registrado por el CES.

Articulo 39. Promocion de la oferta académica. - La UTLVTE, promocionard la oferta
académica, a través de diferentes medios, las carreras vigentes a partir de la aprobacion del
CES. En dicha promocion debera constar el nimero y fecha de la resolucion de la aprobacion
emitida por el CES, asi como informacion relevante de la carrera ofertada.

Para el efecto, el director/a de admision y nivelacion juntamente con el director/a de
Comunicacion Institucional y las Direcciones de Carrera, presentaran un plan de difusion
anual de la oferta académica para aprobacion de la Comision Académica Institucional.

CAPITULO VI

ADMISION, NIVELACION, MATRICULAS, CAMBIOS DE PARALELO,
AVANCES DE ASIGNATURAS, RETIROS Y EXPEDIENTE ESTUDIANTIL

Articulo 40. Admision y nivelacion. - La direccion de admision y nivelacion de los
estudiantes a la Universidad Técnica “Luis Vargas Torres” de Esmeraldas, se realizara de
conformidad con las directrices y procedimientos establecidos en el Sistema Nacional de
Nivelacion y Admision del Sistema de Educacion Superior.

Articulo 41. El proceso de admision, en el marco de este instrumento, comprende las
siguientes etapas:

Registro Nacional;

. Determinacion de oferta académica disponible;

Inscripcion;

. Evaluacion de competencias y capacidades y/u otros parametros de evaluacion;
Asignacion de cupos; y,

Aceptacion de cupos.

e en T
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Articulo 42. Matricula estudiantil. — La matricula es el acto de caracter académico-
administrativo, mediante el cual una persona adquiere la condicion de estudiante, a través del
registro de las asignaturas, cursos o sus equivalentes, en un periodo académico determinado
y conforme a los procedimientos internos de la UTLVTE.

La condicion de estudiante se mantendra hasta el inicio del nuevo periodo académico o hasta
su titulacion.

Articulo 43. Proceso de matriculacion. El proceso de matriculacion de los estudiantes se
efectuard en los plazos establecidos en el calendario académico institucional aprobado por el
Consejo Superior Universitario

Articulo 44. Sistema de matriculacion. Las matriculas seran por asignaturas y para tener
derecho a las mismas, el (la) estudiante debera haber cumplido con los prerrequisitos
establecidos en el plan de estudios de la carrera.

Articulo 45. Matriculacion. - Para la matricula por primera vez, los aspirantes deben
presentar en la respectiva Direccion de carrera, a mas de los documentos de inscripcion, los
siguientes requisitos:

a. Fotocopia del titulo de bachiller, debidamente refrendado o acta de grado certificada;

b. Certificado de salud, conferido por el Centro de Atencion Integral en Salud de la
UTLVTE;

c. Fotocopia a colores de la cédula de ciudadania o pasaporte para los extranjeros;

d. Dos fotos tamaiio carnet;

e. Certificado de Votacion otorgado por el Consejo Nacional Electoral, para el caso de los
nacionales; y,

f. Certificado de haber aprobado el ingreso a la Universidad, mediante la prueba ser

bachiller o la que se encuentre vigente, y el de haber aprobado el curso de nivelacion
dictado en cualquier universidad publica o particular.

Los estudiantes que inician la carrera (por primera vez) deberan cumplir con la apertura de su
historia clinico - psicologica en el transcurso del periodo académico, atendiendo el
cronograma que para el efecto publique la Direccion de Bienestar Universitario en la pagina

web institucional.
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Los estudiantes que incumplan el plazo de entrega de la documentacion antes referida seran
objeto de las sanciones correspondientes.

La matricula en el primer periodo académico de carrera debera realizarse en el periodo
académico inmediato siguiente a la aprobacion del curso de Nivelacion, la UTLVTE, aceptara
hasta por dos (2) periodos académicos posteriores la matricula de las o los aspirantes.

Una vez transcurridos los dos (2) periodos académicos, la UTLVTE, analizard las solicitudes
de los ciudadanos que no hayan realizado su matricula en el primer nivel por caso fortuito y
fuerza mayor, de conformidad con el procedimiento contemplado en el Reglamento de
admision y nivelacion de estudiantes de la UTLVTE.

En el proceso de matricula, a través del Sistema Integral académico docente (SIAD), se
determinara la condicion de gratuidad del estudiante conforme lo establecido en el Reglamento
de Aplicacion de la Gratuidad de la Educacion Superior de la UTLVTE.

La matricula de segundo nivel en adelante la realizara el estudiante; se matriculara en el
espacio académico segun el nivel que corresponda atendiendo el cumplimiento de los
requisitos y prerrequisitos conforme a la malla curricular.

En el caso de que un estudiante repruebe un espacio académico, tendra que matricularse con
el nimero de matricula que corresponda, aplicando la misma condicion que una asignatura y
el arancel correspondera a lo establecido en el Reglamento para la aplicacion de la gratuidad
de la educacioén superior en la UTLVTE.

Articulo 46. Tipos de matriculas. - En la UTLVTE, se establecen los siguientes tipos de
matricula:

a. Matricula ordinaria. - Se realiza en el plazo establecido en el calendario académico de
la institucion, el mismo que en ningln caso podra ser posterior al inicio de actividades
académicas;

b. Matricula extraordinaria. - Se realiza en el plazo establecido en el calendario
académico institucional, de manera posterior a la culminacion del periodo de matricula
ordinaria, debiendo cancelar el arancel correspondiente al rubro de matricula
extraordinaria establecido en el Reglamento de Aplicacion de la Gratuidad de Ia
Educacion Superior de la UTLVTE,;

c. Matricula especial. - Es aquella que, en casos excepcionales otorga el Consejo Superior
Universitario a peticion del estudiante, quien por circunstancias de caso fortuito o fuerza
mayor debidamente documentadas, no se haya matriculado de manera ordinaria o
extraordinaria. La solicitud de matricula especial debera ser presentada al Decano de la
Facultad correspondiente, de conformidad con el plazo establecido en el calendario
académico institucional, de manera posterior a la culminacion del periodo de las
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matriculas extraordinarias. El arancel por matricula especial aplicara segun lo
establecido en el Reglamento de Aplicacion de la Gratuidad de la Educacion Superior
de la UTLVTE;y,

d. Matricula en titulacion. - Se realiza en el plazo establecido en el calendario académico
de la institucion. De manera excepcional, el Consejo Superior Universitario podra
conceder matricula extemporanea en la titulacion a peticion de parte considerando los
justificativos presentados, asi como los informes académicos respectivos.

Articulo 47. Requisitos de matricula para el ingreso de estudiantes extranjeros: Los
estudiantes que siendo extranjeros se hubieren matriculado deberan cumplir los siguientes
requisitos:

a. Visa de estudios actualizada;

b. Titulo de bachiller reconocido y refrendado por los Ministerios de Educaciéon y
Relaciones Exteriores del Ecuador;

c. Para el caso de convenios institucionales nacionales e internacionales, se procedera segiin
lo establecido en el respectivo convenio;

d. Los(as) estudiantes que solicitan cambio de universidades, escuelas politécnicas, deberan
sujetarse a lo establecido respecto a reconocimiento u homologacién de estudios y
cambios de unidad académica en el presente reglamento; vy,

e. Pago de tasas vigentes.

Deberan presentar dentro de los sesenta dias posteriores a la matricula su visa de estudios,
cédula de identidad expedida por el Registro Civil de Ecuador o documento oficial que
determine la situacion de refugiado; en caso de incumplimiento el estudiante no podra
matricularse en el siguiente periodo académico. Bajo ningiin motivo se registraran matriculas
de estudiantes extranjeros con la cédula de ciudadania de su pais de origen.

Articulo 48. Proceso de matriculacion. - Todos los estudiantes de la institucion realizaran
el proceso de matriculacion ordinaria o extraordinaria en linea a través del SIAD, siguiendo
los lineamientos del sistema. De existir alguna dificultad con la matricula en linea o en casos
excepcionales, los estudiantes podran solicitar su matricula por medio de la Direccion de

Carrera.
Para la matriculacion se debera considerar lo siguiente: ‘}S”
5
a. En caso de pérdida parcial, temporal o definitiva de la gratuidad, el sistema generard una ®
orden de pago, cuyo arancel estara en concordancia con el Reglamento de
=
o
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Aplicacioén de la Gratuidad de la Educacion Superior de la UTLVTE, misma que debera
ser cancelada dentro del plazo establecido en la orden de pago;

b. Las matriculas seran legalizadas de manera directa para estudiantes que conserven la
gratuidad de la educacion superior.

¢. En casos de pérdida parcial, total, temporal o definitiva de la gratuidad la matricula sera
legalizada luego de que el estudiante proceda con la cancelacion del valor constante en
la orden pago en el plazo de validez dispuesto en este documento. La matricula se
mantendrd EN PROCESO hasta que se realice el pago y pueda ser legalizada de manera
definitiva. Los estudiantes con matriculas EN PROCESO no adquieren la condicion de
estudiante, por lo tanto, no podran desarrollar las actividades académicas y no constaran
en las ndminas de asistencias, actas de calificaciones, leccionario académico virtual y
demas registros académicos;

d. Los estudiantes no podran matricularse en asignaturas que requieran del estudio y
aprobacion de otras que sean prerrequisito, mientras éstas no hayan sido aprobadas; vy,

e. Las matriculas correspondientes a periodos académicos extraordinarios se realizaran por
medio de la Direccion de la Carrera.

Articulo 49. Ordenes de pago por concepto de matricula. — Los aranceles por concepto
de matricula deberan ser cancelados en las Cuenta bancaria de recaudacion de la institucion o
a través de otros mecanismos que la Direccidon Financiera disponga para el efecto. Los pagos
podran ser realizados inicamente hasta la fecha de validez de la orden de pago y entregados
a la recaudadora de la institucion.

Las ordenes de pago que no hayan sido canceladas en el plazo establecido seran anuladas junto
con la eliminacion del registro de matricula. En caso de requerirlo el estudiante podra volver
a matricularse de manera directa inicamente dentro del plazo de matricula extraordinaria; en
el caso de que la orden de pago que se genere con la nueva matricula no sea cancelada, aplicara
la anulacion y eliminacion antes descritas.

No se aceptaran pagos extemporaneos por concepto de matriculas ordinarias, extraordinarias
y especiales.

Articulo 50. Matricula con cruces de horario. - En caso de cruces de horario, se debe
considerar lo siguiente:

a. Priorizar la matricula en asignaturas con segunda y/o tercera matricula.

b. Priorizar la matricula en asignaturas de niveles inferiores.

c. El estudiante debera matricularse en la Direccion de la Carrera cuando requiera realizar
el cambio de paralelo en una asignatura con cruce de horario, siempre y cuando exista
la disponibilidad de cupos en ese paralelo.
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El director general académico, controlara la inclusion de asignaturas en la matricula con base
en lo definido en este articulo.

Articulo 51. Del procedimiento de matricula especial: La matricula especial esta
condicionada al cumplimiento del siguiente procedimiento:

a. El estudiante, dentro del plazo establecido en el calendario académico para la
presentacion del requerimiento de matricula especial, podré solicitarla al Decano de la
Facultad, justificando las razones de caso fortuito o fuerza mayor por las que no realiz6
la matricula ordinaria o extraordinaria;

b. El decano analizard la solicitud de matricula especial y dentro de los 3 (tres) dias
laborables subsiguientes solicitara a las instancias respectivas los informes necesarios
que sirvan para motivar la resolucion;

c. Una vez que se cuente con los informes pertinentes, el Decano dentro de los 3 (tres) dias
laborables, remitird la solicitud e informes al Vicerrectorado Académico para
conocimiento y resolucion del Consejo Superior Universitario. La resolucion motivada
debera ser notificada al estudiante peticionario a través de la Direccion General
Académica;

d. En el caso de que el Consejo Superior apruebe la matricula especial, se notificara al
director de carrera, para que se ejecute;

e. La Direccion de Carrera ejecutara la matricula por medio del SIAD y emitird la orden
de pago, conforme lo establecido en el Reglamento de Aplicacion de la Gratuidad de la
Educacion Superior de la UTLVTE, notificando al estudiante del particular;

f. El estudiante debera cancelar el rubro determinado en la orden de pago, de acuerdo con
lo establecido en el Articulo 54 del presente reglamento, luego de lo cual la matricula
podra ser legalizada y se registrara en el SIAD dentro de los plazos establecidos;

g. Una vez legalizada la matricula, la Direccion de Carrera debera notificar al personal
académico para que proceda la justificacion de las inasistencias y facilite la recuperacion
de actividades académicas y de evaluacion; vy,

h. El director general académico, controlara la inclusion de asignaturas en la matricula con
base en lo definido en este articulo.

La resolucion del Consejo Superior Universitario no sera susceptible de impugnacion en via

administrativa. §
=
3
Articulo 52. Numero de matriculas en asignatura. - Un estudiante podra matricularse en
una misma asignatura hasta tres ocasiones, siendo estas:
M
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a. Primera matricula. - Es aquella que se otorga a un estudiante cuando cursa por primera
vez una asignatura, curso o equivalente. Su costo dependera del estado de la gratuidad
del estudiante, de conformidad al Reglamento de Aplicacion de la Gratuidad de la
Educacion Superior de la institucion;

b. Segunda matricula. - Es aquella que se otorga a un estudiante que ha reprobado por
primera vez una asignatura, curso o equivalente. Su costo estd determinado en el
Reglamento de Aplicacion de la Gratuidad de la Educacion Superior de la UTLVTE; y,

c. Tercera matricula. - Es aquella que se otorga excepcionalmente a un estudiante que
ha reprobado por segunda vez una asignatura, curso o equivalente. Su costo esta
determinado en el Reglamento de Aplicacion de la Gratuidad de la Educacion Superior
de la UTLVTE.

Articulo 53.  Consideraciones y procedimiento para el otorgamiento de tercera
matricula. — La autorizacion de tercera matricula serd emitida por el Consejo Superior
Universitario y su trdmite inicia solicitando al Decano de la Facultad previo informe del
director de carrera en los plazos establecidos en el calendario académico. La concesion de
tercera matricula estard condicionada al analisis de la documentacion de justificacion por
caso fortuito o fuerza mayor presentada por el estudiante, bajo los términos dispuestos en el
presente reglamento, misma que debera corresponder al periodo en el que estuvo cursando
la asignatura motivo de la peticion.

La UTLVTE se reserva el derecho de verificar la veracidad de los documentos presentados. Si
la justificacion corresponde a una enfermedad psicologica, el estudiante debera presentar su
solicitud de valoracion al psicélogo clinico, con al menos 15 (quince) dias antes de la fecha
maxima del plazo otorgado para solicitar terceras matriculas de conformidad al plazo
establecido en el calendario académico. La certificacion deberd incorporar en su peticion de
tercera matricula.

Una vez presentada la solicitud y justificativos por parte del estudiante, el Decano, con la
finalidad de contar con mayores elementos de andlisis, podra requerir un informe de la
situacion académica del estudiante al director de carrera, quien deberd entregarlo en méaximo
3 (tres) dias laborables. El Decano, resolvera motivadamente dentro de 3 (tres) dias laborables,
notificara al Vicerrectorado Académico para su tramite de tercera matricula por el Consejo
Superior Universitario. De ser favorable la secretaria general notificara al decano y director
de carrera para habilitar la matricula en el SIAD a través de la Direccion de la Carrera.

S

No se receptaran solicitudes de tercera matricula o de valoracion psicoldgica fuera del plazo o
. ) .. , , >
establecido en el calendario académico y el presente articulo. En este caso, se devolvera la ®
peticion a través de la Direccion de la Carrera.
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De la resolucion emitida por el Consejo Superior Universitario, cabe tinicamente recurso de
apelacion para conocimiento y resolucion del Rector de la UTLVTE o su delegado, la cual
debera ser interpuesta en el término de 10 dias contados a partir de la notificacion de la
resolucion, dando fin a la via administrativa.

Articulo 54. Seguimiento a estudiantes que cursan asignaturas con tercera matricula. -
El director de Bienestar Universitario, en el &mbito de sus competencias, realizaran el
seguimiento a los estudiantes a quienes se les otorgd tercera matricula, con la finalidad de
monitorear sus condiciones de salud fisica, mental y/o emocional y por consiguiente su
desarrollo sicopedagogico.

Las Direcciones de Carrera coordinaran el seguimiento y acompafiamiento requerido por los
estudiantes mediante las tutorias académicas ejecutadas por el personal académico, asi como
la emision de los correspondientes reportes de cumplimiento.

Articulo 55. Reprobacién con tercera matricula. - Si un estudiante hubiere reprobado por
tercera vez una asignatura, no podra continuar sus estudios en la carrera, ni volver a empezar
la misma carrera en la UTLVTE. De ser el caso, podra solicitar el ingreso en la misma carrera
en otra institucion de educacion superior.

En el caso que el estudiante desee continuar sus estudios en otra carrera en la UTLVTE, podra
homologar las asignaturas, cursos o sus equivalentes en otra carrera que no considere la o las
asignaturas, cursos o sus equivalentes que fueron objeto de la tercera matricula.

En este caso no aplicara el derecho a la gratuidad y el costo por cursar otra carrera esta sera el
determinado en el Reglamento de Aplicacion de la Gratuidad de la Educacion Superior de la
UTLVTE. Por ningtin concepto se acepta cuarta matricula en la misma asignatura.

Articulo 56. Numero de estudiantes por paralelo. — El nimero de estudiantes por paralelo
se establecera en funcidn de la resolucion de aprobacién del proyecto curricular de la carrera
por parte del Consejo de Educacion Superior. Sin embargo, la planificacion del nimero de
paralelos y de estudiantes por paralelo podra ser ajustada en cada periodo académico,
considerando el modelo educativo, regulaciones especificas que emitan los organismos de
control de la educacion superior, la disponibilidad presupuestaria, optimizacion de recursos,
capacidad de la infraestructura fisica y tecnologica institucional y la oferta de cupos que genere
la UTLVTE dentro del SNNA.

Mientras se encuentren en ejecucion las matriculas ordinarias o extraordinarias, el director de
carrera podra solicitar al decano(a) la autorizacion para la redistribucion de estudiantes por
paralelo con la finalidad de atender lo especificado en el parrafo precedente y mantener
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equilibrio en el numero de estudiantes por paralelo. La redistribucion podra ser autorizada
unicamente si no genera cruces de horario para los estudiantes.

Articulo 57. Cambio de paralelo. - Una vez que el estudiante se encuentre matriculado y
ubicado en un paralelo determinado no podra cambiarse, a excepcion de argumentar razones
debidamente justificadas y con autorizacion expresa del decano, previo informe del director
de carrera, a través del siguiente procedimiento:

a. FEl estudiante solicitara al director de carrera, el cambio de paralelo justificando
debidamente su requerimiento;

b. El director de carrera, una vez receptado el oficio de cambio de paralelo, dentro de 3
(tres) dias laborables emitira el informe de factibilidad, y lo remitir4 al Decanato;

¢. El decano en funcioén del informe resolvera autorizar o negar el cambio de paralelo
dentro de 3 (tres) dias laborables, disponiendo al director de carrera su ejecucion y
notificacion al estudiante peticionario; y,

d. De contar con calificaciones y/o asistencias en el paralelo del cual proviene, el estudiante
requerird a la Direccion de carrera se solicite al o los docentes dicha informacion para
la transferencia al nuevo paralelo.

El estudiante podra solicitar cambio de paralelo, dentro de cinco 5 (dias) laborables
subsiguientes a la fecha de inicio de clases del correspondiente periodo académico. No se
aceptaran solicitudes de cambio de paralelo recibidas fuera del término dispuesto.

Los estudiantes que se matriculen de manera extraordinaria o especial contaran con 5 (cinco)
dias laborables a partir de su matricula para solicitar cambio de paralelo.

Lo resuelto no sera susceptible de impugnacion en via administrativa.

Articulo 58. De la aprobacion de los ciclos o periodos académicos. - Para aprobar un ciclo
o periodo académico, los estudiantes deberan haber aprobado al menos el 60% de las
asignaturas correspondientes al ciclo académico cursado; y, ademas, deberan matricularse en
al menos el 60% de las asignaturas del ciclo inmediato superior, condicion que es necesaria
para ser estudiante regular. Los estudiantes que no aprueben el ciclo o periodo académico por
la falta de cumplimiento de estas condiciones perderan temporalmente la gratuidad, debiendo
pagar por todas las asignaturas en las que su malla curricular le permita matricularse, sean

éstas con primera, segunda o tercera matricula conforme el Reglamento de Aplicacion de la E
Gratuidad de la Educacion Superior expedido por el CES y la normativa interna. %J
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Articulo 59. Avance de asignatura. — Consiste en la posibilidad que tiene un estudiante de
cursar hasta dos asignaturas correspondientes a un nivel superior, para ello debera cumplir las
siguientes condiciones:

1. Que exista disponibilidad de cupos;

2. Que la asignatura en la que solicite el avance no sea secuencia de otra asignatura en la
que el estudiante se encuentre matriculado;

3. No sera procedente tomar un avance si la asignatura tiene cruce de horario con las
asignaturas con las que se encuentra matriculado; y,

4. La carga académica no supere las 45 horas semanales en las diferentes actividades de
aprendizaje.

Para realizar un avance de asignatura los estudiantes deberan cumplir las condiciones
mencionadas en los numerales precedentes y lo podran solicitar dentro de 15 (quince) dias
laborables posteriores al inicio del periodo académico vigente posterior a su matricula, por
medio del siguiente procedimiento:

a. El estudiante solicitara al director de carrera el avance de asignatura(s);

b. El director de carrera una vez receptada la solicitud, dentro de 3 (tres) dias laborables
emitira el informe de factibilidad, y lo remitira al Decanato; y

c¢. El Decano en funcion del informe autorizara o negara el avance de asignatura (s) dentro
de 3 (tres) dias laborables, disponiendo al director de carrera su ejecucion a través de la
Direccién de Carrera y la correspondiente notificacion al estudiante peticionario.

En caso de la pérdida temporal o definitiva de la gratuidad, el personal de Direccion de Carrera
procedera a emitir la orden de pago para el cobro de las asignaturas de avance.

Cuando una asignatura de avance sea reprobada, se contabilizard el nimero de matricula
conforme lo establecido en el presente reglamento.

Articulo 60. Del retiro de asignatura. - Un estudiante que curse una carrera, podra
solicitar el retiro voluntario de una o varias asignaturas, cursos o sus equivalentes del periodo
académico en el que se encuentre matriculado.

Cuando el estudiante solicite el retiro de todas las asignaturas se considerara como un retiro
total, por lo tanto, dejara de ser considerado estudiante de la institucion. Al momento que el
estudiante decida retomar los estudios deberd someterse al proceso de reingreso, especificado
en el presente reglamento.

Articulo 61. Tipos de Retiros. - Considerando las circunstancias que generen un retiro,
este puede ser voluntario y excepcional por caso fortuito o fuerza mayor:
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1. Retiro voluntario. - Es aquel que el estudiante puede solicitar retiro en la(s)
asignatura(s) en que se haya matriculado en un periodo académico ordinario vigente. La
solicitud podré presentarla dentro de 20 (veinte) dias laborables a partir del inicio de
clases. El retiro no se contabilizard para la aplicacion de la regla de segunda o tercera
matricula y no afectard el estado de la gratuidad del estudiante para dicho periodo
académico.

Con el fin de que el estudiante apruebe la o las asignaturas de tercera matricula concedida
para el periodo académico que le corresponde, podra solicitar el retiro de las otras
asignaturas del mismo nivel que no tengan la condicion de tercera matricula, aunque no
tenga cruce de horario.

El procedimiento sera el siguiente:

a. El estudiante solicitara al director de carrera, el retiro voluntario de asignatura(s);

b. El director de carrera una vez receptada la solicitud, dentro de 3 (tres) dias laborables
emitird el informe de factibilidad, y lo remitiré al decano; vy,

c. Eldecano en funcion del informe autorizard o negara el retiro de asignatura (s) dentro
de 3 (tres) dias laborables desde su recepcion, disponiendo al director de carrera su
gjecucion y notificacion al estudiante peticionario a través de la Direccion de Carrera.

2. Retiro excepcional por caso fortuito o fuerza mayor. — A partir de los 20 (veinte)
dias laborables contados desde el inicio de clases y dentro del periodo académico, los
estudiantes podran solicitar el retiro excepcional de asignatura(s) en las que se hayan
matriculado, siempre que correspondan a situaciones de caso fortuito o de fuerza
mayor de conformidad con las reglas determinadas en el presente Reglamento. Estos
casos seran analizados y resueltos por el decano de cada facultad y podran ser apelados
ante el Rector o su delegado, poniendo fin a la via administrativa.

Articulo 62. De la anulacién de matricula. — La UTLVTE podra de oficio o a peticion de
parte declarar nula la matricula de un estudiante cuando ésta haya sido realizada violando la
Ley y la normativa aplicable. La anulacion no se contabilizara para la aplicacion de la regla
de segunda o tercera matricula y no afectara el estado de la gratuidad del estudiante.

El procedimiento sera el siguiente:

a. A peticion del estudiante o de oficio, el director de carrera elaborarda un informe
detallado de la situacion presentada motivo de la anulacion de matricula y enviara al
decano la correspondiente solicitud;

b. El decano conocerd el informe y remitird al Consejo Superior Universitario para su
resolucion, con la recomendacion respectiva. La informacion que se remita al Consejo
Superior Universitario debera contener un detalle de la situacion presentada, que pude
derivar en faltas disciplinarias cometidas por la(s) persona(s) involucrada(s);
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c. El decano, una vez notificado con la resoluciéon adoptada por la Consejo Superior
Universitario, dispondra al director de carrera la ejecucion de la anulacion de matricula
en el SIAD por medio de la Direccion de la Carrera.

Articulo 63. Eliminacion del registro de matricula. — Se podra solicitar la eliminacion
del registro de matricula por parte del estudiante o del director de carrera, siempre que
corresponda al periodo académico vigente, cuando la matricula tenga inconsistencias en la
situacion académica que le corresponde al estudiante, ya sea por un error en el sistema o de
quien haya realizado este proceso, para lo cual se atendera el siguiente procedimiento:

a. Dependiendo de quien haya realizado la matricula, el estudiante (en linea) o el personal
de Direccion de Carrera, debera presentar oficio dirigido al director de carrera
solicitando la eliminacidon del registro de matricula con la debida justificacion.

b. El director de carrera, una vez receptada la solicitud, dentro de 3 (tres) dias laborables
emitira el informe de la situacion académica que le corresponde al estudiante, y lo
remitira al decano; y

c. El decano en funcion del informe autorizara o negara la eliminacion del registro de la
matricula dentro de 3 (tres) dias laborables, disponiendo al director de carrera su
ejecucion a través de la Direccion de Carrera y la correspondiente notificacion al
estudiante. Cuando el proceso deba ser ejecutado fuera del plazo de matriculas, el
decano solicitara la habilitacion del SIAD a la Direccion Académica.

Articulo 64. Certificados académicos. - Cuando el estudiante requiera la emision de un
certificado académico para uso externo, presentard la peticion a través del servicio de tramites
académicos estudiantiles del sistema SIAD, mismo que generara la orden de pago por derecho
a todo tramite.

Los certificados académicos que estaran disponibles seran los siguientes:

a. Certificados de matriculas;

b. Récord académico;

c. Certificado de estudiante regular;

d. Certificado de no haber sido sancionado;

e. Certificado de culminacion de estudios;

f. Certificado de suficiencia en la segunda lengua;

g. Certificado de vinculacion;

h. Certificado de practicas preprofesionales o pasantias;

i. Certificado de ayudantias de catedra;

j. Certificado de ser beneficiario de beca o ayuda académica;
k. Certificados de no adeudar material bibliografico y de laboratorio;
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. Certificado de carreras cursadas en la UTLVTE; y,
m. Certificado de haber rendido la prueba de evaluacion de resultados de aprendizaje
(RAE).

Una vez que el estudiante realice el pago respectivo, podra descargar el certificado desde el
sistema SIAD.

Cuando el estudiante requiera un certificado distinto, deberd presentar la solicitud a la
autoridad competente.

Articulo 65. Del portafolio estudiantil. — El portafolio estudiantil constituye el conjunto
de documentos legales impresos correspondientes a la trayectoria del estudiante, en una
carrera, en cualquier modalidad.

Las Direcciones de Carrera seran responsables de crear, custodiar y actualizar los portafolios
estudiantiles, en los que constaran los siguientes documentos originales y/o legalizados:

a) Fotocopias de documentos personales: cédula de ciudadania, certificado de votacion
(mayores de 18 afios);

b) Copia certificada del titulo de bachiller;

¢) Récord Académico;

d) Certificados de matricula;

e) Documentos correspondientes con terceras matriculas; reconocimiento u homologacion
de estudios, retiros, anulaciones de matriculas, cambios de paralelo, avances,
recalificaciones, entre otros;

f) Para fines de auditoria académica: Certificado condensado de haber aprobado la
Nivelacion o haber sido exonerado de la Nivelacion; de haber obtenido el cupo en la
carrera por medio del SNNA; haber dado cumplimiento a Vinculacion, Practicas
preprofesionales, Suficiencia del Ingles extranjero y Certificado de Evaluacion de
resultados de aprendizaje;

g) Certificados de promociones académicas;

h) Certificacion condensada de requisitos de Titulacion, en la que conste el cumplimiento
de: proyecto del trabajo de titulacion (de ser el caso), horas de preparacion para la
titulacion (en los casos que corresponda), aprobacion del examen complexivo (de ser el
caso) y certificado de haber realizado la actualizacion de los datos personales en el SIAD

i) Rectificaciones y recalificaciones; y

j) Sanciones.

Articulo 66. De la aprobacion de asignaturas en otras carreras. - Cuando un estudiante
no pudiere cursar una o mas asignaturas en su carrera podrd hacerlo en otra carrera de la
Universidad, cuyos silabos contengan al menos el 80% de equivalencia en contenidos y
numero de horas o créditos, en los siguientes casos:
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1. Por cambio de malla, que implica que la asignatura a cursar ya no consta en la carrera;

2. Por plan de contingencia, que implica que la carrera se encuentra en estado no vigente
habilitada para el registro de titulos;

3. Por cruce de horario; y,

4. Por uso complementario de otras modalidades de aprendizaje, los estudiantes podran
tomar hasta un cuarenta y nueve por ciento (49%), de las asignaturas, cursos o sus
equivalentes de la correspondiente de la carrera en otras modalidades de aprendizaje de
la misma carrera, en tanto existan cupos disponibles para el efecto, sin que afecte la
modalidad de la titulacion.

Del procedimiento:

a. El director de carrera debera elaborar el informe de equivalencia de contenidos y
carga horaria con base en el informe que presente el personal académico designado
para la revision, asi como también la disponibilidad de cupos en la carrera de acogida,
considerando la asignatura que debe cursar el estudiante y la asignatura que podria
tomar en otra carrera de la universidad. Si la aprobacion de asignatura en otra carrera
es por cruce de horarios, se deberd adjuntar la solicitud del estudiante al informe
elaborado por el director de carrera. Para el efecto, las Direcciones de Carrera, podran
solicitar o remitir los silabos cuando se lo requiera;

b. El director de carrera enviara el informe de equivalencia de contenidos al Decanato
de la Facultad para la correspondiente gestion de autorizacién de la carrera y/o
facultad de acogida;

c. LaFacultad y/o Direccion de Carrera de acogida notificara la aceptacion a la solicitud
de la autoridad peticionaria, indicando el nombre del profesor y horario de la
asignatura; y,

d. El decano de la Facultad, a partir de la aceptacion de la carrera de acogida, autorizara
al director de carrera ejecute el procedimiento para el registro del profesor en la
asignatura a cursar con el apoyo de la Direccion de Carrera. Del particular se
notificara al estudiante y al profesor que imparte la asignatura.

El procedimiento descrito debera ser ejecutado dentro del periodo de matriculas ordinarias o
extraordinarias de acuerdo con el calendario académico vigente.

Articulo 67. De la aprobacion de asignaturas, cursos o equivalentes por movilidad
internacional: Cuando un estudiante acceda a movilidad internacional aplicando el proceso
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En el caso de estudiantes salientes, una vez concluida la movilidad en la UTLVTE extranjera,
solicitara al decano el registro de las calificaciones obtenidas, adjuntando los documentos
oficiales que acrediten su aprobacion, reservandose la UTLVTE el derecho a la verificacion
de la autenticidad de la documentacion a través de la Direccion de Relaciones Internacionales.

En el caso de estudiantes que provienen de una UTLVTE extranjera se aplicara lo dispuesto
en el presente reglamento para matricula, curso y aprobacion de asignaturas, con sujecion al
informe académico preliminar elaborado por el director de carrera en conjunto con el director
de relaciones nacionales e internacionales y con fundamento en el convenio de movilidad
suscrito entre la UTLVTE y la UTLVTE extranjera.

Articulo 68. Reingreso a una carrera. - Es un procedimiento regular aplicado cuando un
estudiante interrumpe sus estudios. Para el efecto se considerara lo siguiente:

bh) 13

1. Un estudiante podra reingresar a una carrera “vigente”, “no vigente” y “no vigente
habilitada para registro de titulos” en el tiempo maximo de 10 afios contados a partir del
ultimo periodo académico en el que se produjo la interrupcion de estudios, aplicando el
siguiente procedimiento:

a. El estudiante solicitara a el director de carrera, el reingreso a la carrera;

b. El director de carrera una vez receptada la solicitud, dentro de 5 (cinco) dias
laborables emitird el informe de reingreso, y lo remitird al Decanato. El informe
considerard las condiciones de reingreso en funcion de la situacion de la carrera sea
¢ésta vigente, no vigente, redisefiada o con ajustes curriculares, del récord académico
del estudiante y la verificacion de que el requirente no cuenta con registro de titulo(s)
en la SENESCYT en el periodo en el que no estuvo cursando estudios en la
UTLVTE;y,

c. El decano en funcion del informe autorizara o negard el reingreso a la carrera dentro
de 3 (tres) dias laborables, disponiendo al director de carrera su ejecucion y
notificacion al peticionario.

2. Transcurrido los 10 afios contados a partir del Gltimo periodo académico en el que se
produjo la interrupcién de estudios, un estudiante podra retomar sus estudios en la
misma carrera o en otra carrera, mediante el mecanismo de homologacion por validacion
de conocimientos de asignaturas, cursos o sus equivalentes, en una carrera vigente, de
conformidad con lo establecido en este Reglamento. Para este caso se aplicard el
siguiente procedimiento:

a. El estudiante solicitara al director de carrera, el reingreso por homologacién mediante
el mecanismo de validacion de conocimientos;
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b. El director de carrera una vez receptada la solicitud, dentro de 3 (tres) dias laborables
emitird el informe de reingreso por homologacién, y lo remitirda al Decanato. El
informe considerara la aplicacion del mecanismo de validacion de conocimientos, la
situaciéon de la carrera sea ésta vigente, no vigente, redisefiada o con ajustes
curriculares, el récord académico del estudiante y la verificacion de que el requirente
no cuenta con registro de titulo(s) en la SENESCYT en el periodo en el que no estuvo
cursando estudios en la UTLVTE; y,

¢. El Decano en funcion del informe autorizara o negara el reingreso a la carrera dentro
de 3 (tres) dias laborables, disponiendo al director de carrera su ejecucion y
notificacion al peticionario.

Se exceptua el reingreso cuando el CES o el CACES resuelva el cierre de la carrera, situacion
derivada del incumplimiento de la normativa vigente.

De la resolucion emitida por el Decano de la Facultad, cabe unicamente recurso de apelacion
para conocimiento y resolucion del Rector de la UTLVTE o su delegado, la cual debera ser
interpuesta en el término de 10 dias contados a partir de la notificacion de la resolucion,
dando fin a la via administrativa.

CAPITULO VII
MOVILIDAD ESTUDIANTIL
CUPOS, CAMBIO DE CARRERA Y CAMBIO DE UNIVERSIDAD

Articulo 69. De la disponibilidad de cupos. - Las Direcciones de Carrera emitiran un
informe de disponibilidad de cupos por nivel para cambios de carrera o universidad y
aprobacion de asignaturas de estudiantes de otras carreras. El informe debera ser presentado
al inicio de la recepcion de documentos para reconocimientos u homologaciones de estudios
establecidos en el calendario académico.

La disponibilidad de cupos que genere la UTLVTE dentro del Sistema de Nivelacion y
Admision se establecera en funcion de la resolucion de aprobacion del proyecto curricular de
la carrera por parte del Consejo de Educacion Superior. Sin embargo, la disponibilidad de
cupos podra ser ajustada en cada periodo académico, considerando el modelo educativo,
regulaciones especificas que emitan los organismos de control de la educacion superior, la
disponibilidad presupuestaria, la capacidad de la infraestructura fisica y tecnoldgica
institucional. El informe de disponibilidad de cupos para la nivelacion debera ser elaborado
por el director de admision y nivelacion en conjunto con las autoridades de las facultades y
presentado al rector para su envié a Consejo Superior para su aprobacion.
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El informe de cupos disponibles debera publicarse en los medios oficiales, con que cuenta la
institucion.

Articulo 70. Cambio de carrera y cambio de institucion de educacion superior. - Los
cambios de carrera estan sujetos a los procesos de admision establecidos por la Universidad
Técnica “Luis Vargas Torres” de Esmeraldas, observando la normativa vigente del Sistema
de Educacion Superior, y cuyas disposiciones constan en los articulos siguientes.

Articulo 71. Del cambio de carrera. - Los cambios de carrera al interior de la UTLVTE
procederan cuando el estudiante ha cursado y aprobado al menos un periodo académico. Para
aplicacion de la gratuidad, el estudiante podra realizar el cambio de carrera por una sola vez
conforme el siguiente procedimiento:

Se aplicara el procedimiento siguiente:

a. El estudiante solicitara el cambio de carrera al Decano de la Facultad en la que consta
la carrera a cursar;

b. El director de carrera una vez receptada la solicitud, dentro de 5 (cinco) dias laborables,
emitira el informe de cambio de carrera en donde conste la verificacion de
disponibilidad de cupo, la certificacion que el estudiante haya cursado y concluido al
menos un periodo académico, el récord académico, el puntaje obtenido por el estudiante
para el acceso a la educacion superior de la carrera de la cual proviene y el certificado
de carreras cursadas en la UTLVTE, lo cual podra ser verificado en la trayectoria
académica a través del SIAD. Se debera observar que el aspirante cumpla con el puntaje
minimo de admisién de cohorte de la carrera receptora en el periodo académico
correspondiente en el cual solicita su movilidad; y,

c. El decano en funcion del informe autorizard o negara el cambio de carrera dentro de 3
(tres) dias laborables, disponiendo al director de carrera su ejecucion y notificacion al
peticionario.

El estudiante podra solicitar el reconocimiento de créditos entre carreras para facilitar su
movilidad conforme lo establecido en el presente reglamento.

Si el estudiante se retira antes de aprobar el primer periodo académico establecido en la
carrera, debera iniciar el proceso de admision establecido en el Sistema de Educacion
Superior. Esta regla no aplica para el caso de reingresos.

Articulo 72. Del cambio de universidad. - Los cambios de universidad hacia la UTLVTE
procederan cuando el estudiante ha cursado y aprobado al menos dos periodos académicos.
El director de carrera sera responsable de elaborar el informe de homologacion de estudios,
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verificando que los estudios homologados garanticen la consecucion del perfil de egreso, asi
como los requisitos de titulacion contenidos en la resolucion de aprobacion de la carrera.

1. Los cambios de carrera desde una universidad publica, se realizaran conforme el
siguiente procedimiento:

El estudiante solicitard el cambio de universidad al Decanato de la Facultad sefialando
la carrera a cursar. Adjuntara el récord académico y los silabos de las asignaturas motivo
de homologacion por transferencia de horas académicas o créditos de asignaturas, cursos
o sus equivalentes aprobados, certificacion de haber aceptado un cupo o de evaluaciones
SNNA - SENESCYT, certificado de no haber; sido sancionado por la universidad de
origen y declaracion juramentada ante notario publico de no haber realizado cambios
previos desde una universidad publica. El proceso por efectuar sera:

a. Eldecano de la Facultad enviara el expediente para informe del director de carrera;
b. Eldirector de carrera, una vez receptada la documentacion, dentro de 5 (cinco) dias
laborables, emitira el informe de cambio de universidad, verificando que el
estudiante haya cursado al menos dos (2) periodos académicos y haya aprobado
asignaturas, cursos o sus equivalentes, de las cuales al menos dos (2) puedan ser
homologadas. Para aplicacion de la gratuidad, deberd verificarse que el estudiante

no haya realizado cambios previos desde una universidad publica; y,

c. Eldecano en funcion del informe enviaré a la Direccion General Académica la que
sera encargada de autorizar o negar el cambio de universidad dentro de 3 (tres) dias
laborables, disponiendo a las areas pertinentes su ejecucion y notificacion al
peticionario.

En los casos descritos, el estudiante podra solicitar la homologacion de horas o créditos entre
carreras para facilitar su movilidad conforme lo establecido en el presente reglamento.

2. Los cambios de carrera desde una universidad privada, se realizaran conforme el
siguiente procedimiento:

a. El estudiante solicitard el cambio de universidad al Decanato de la Facultad sefialando
la carrera a cursar. Adjuntard el récord académico y los silabos de las asignaturas
motivo de homologacion por transferencia de horas académicas o créditos, de
asignaturas, cursos o sus equivalentes aprobados, certificacion de haber aceptado un

cupo o de evaluaciones SNNA - SENESCYT, cumplimiento del puntaje minimo de LEH
cohorte en el periodo que solicita movilidad, certificado de no haber sido sancionado §
por la universidad de origen y declaracion juramentada ante notario publico de no ®
haber realizado cambios previos desde una universidad publica. El
proceso por efectuar sera: b
aI

W

35 N

=

S

®

o Campus Universitario “Nuevos Horizontes” © 06 2991 770 @ www.utlvte.edu.ec/site/ o @UniversidadTecnicaluis VargaSTO”'eS @




A llis, g Esmeraldas - Ecuador

<&

&
%
@ § UNIVERSIDAD TECNICA “LUIS VARGAS TORRES” DE ESMERALDAS

s
Shegpo™

GNWERSIg

b. El decano de la facultad enviara el expediente para informe del director de carrera;

c. El director de carrera, una vez receptada la documentacion dentro de 5 (cinco) dias
laborables, emitira el informe de cambio de universidad, verificando que el estudiante
haya cursado al menos dos (2) periodos académicos, se haya sometido al proceso de
asignacion de cupos, y haya obtenido el puntaje de cohorte de la carrera receptora en
el periodo académico correspondiente en el cual solicita su movilidad. Para
aplicacién de la gratuidad, deberd verificar que el estudiante no haya realizado
cambios previos desde una universidad publica; y,

d. El decano en funcidén del informe enviard a la Direcciéon General Académica la que
sera encargada de autorizar o negar el cambio de universidad dentro de 3 (tres) dias
laborables, disponiendo a las areas pertinentes su ejecucion y notificacion al
peticionario.

CAPITULO VIII
APELACION A RESPUESTAS DE TRAMITES ACADEMICOS

Articulo 73. Apelacién de tramites académicos estudiantiles. — Unicamente seran
susceptibles de recurso de apelacion para conocimiento y resolucion del Rector o su delegado
los actos administrativos resolutivos o disposiciones que el presente reglamento asi lo
dispone de manera expresa, siendo los siguientes:

a. Negativa a solicitudes estudiantiles de tercera matricula;

b. Negativa a solicitudes estudiantiles de retiro excepcional por caso fortuito o fuerza
mayor; y,

c. Negativa a solicitudes de reingreso a carrera.

Ademas, sera susceptible de recurso de apelacion para conocimiento y resolucion del Decano
lo siguiente:

a. Negativa a solicitudes estudiantiles de justificacion de inasistencias.

El recurso de apelacion debera ser presentado dentro de 10 (diez) dias laborables contados a
partir de la notificacion de la negativa a su requerimiento, ante el mismo 6rgano que emitid
la resolucion en primera instancia para ser remitido posteriormente al Rector o su delegado,
o el decano, segun corresponda, adjuntando toda la documentacion que considere pertinente,
incluido pruebas adicionales que sirvan de sustento para la decision del 6rgano resolutor.

En ninglin caso se aceptaran apelaciones por resoluciones o decisiones a peticiones negadas
por extemporaneas o presentadas fuera del término establecido en el presente articulo.
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Las resoluciones emitidas por el Consejo Superior Universitario, asi como las resoluciones de
apelacion en la instancia correspondiente, no seran susceptibles de recurso alguno en via
administrativa.

Articulo 74. Subsanacion. Si el Consejo superior Universitario como organismo
encargado de resolver el recurso de subsanacion considera necesario, se dispondra que la
persona interesada complete o aclare el recurso en el término de cinco dias. Si no da
cumplimiento a lo solicitado o no lo hace dentro del término establecido, se archivara el
requerimiento y se notificara al peticionario, lo cual no sera susceptible de recurso alguno.

CAPITULO IX
APROBACION DE SEGUNDA LENGUA Y FORMACION COMPLEMENTARIA

Articulo 75. Aprobacion de una segunda lengua. — El aprendizaje de una segunda lengua
sera requisito para la graduacion en las carreras de tercer nivel de grado, tomando como
referencia el Marco Comun Europeo, siendo para el tercer nivel de grado al menos el nivel
BI.

La certificacion B1 debera cumplirse hasta antes del cierre del proceso de titulacion, en
cualquiera de las opciones/modalidades de titulacion.

La UTLVTE a través del Centro de Apoyo de Ingles, implementara los niveles de aprendizaje
de la segunda lengua, que deberan ser cursados por los estudiantes de manera obligatoria desde
el primer nivel de carrera o el nivel que corresponda en casos de movilidad externa.

La UTLVTE a través de la Centro de Ingles, garantizara el aprendizaje de la segunda lengua,
considerando horarios flexibles en jornadas matutina y vespertina, de lunes a domingo, en
modalidad presencial y en linea, adaptada a las necesidades de los estudiantes y disponibilidad
de la institucion.

Para estudiantes de origen extranjero, la certificacion B1 debera corresponder a una segunda
lengua distinta a su lengua nativa.

Articulo 76. Pruebas de ubicacion en segunda lengua, validacion de conocimientos. —
El Centro de Ingles planificard y comunicara al vicerrector(a) académico(a) la aplicacion de

W

pruebas de ubicacion en cada periodo académico, dirigidas a estudiantes de los cursos de 5
nivelacion de la UTLVTE, y a estudiantes que iniciaron sus estudios antes de la vigencia del 3
presente reglamento, con la finalidad de identificar el nivel que le corresponde cursar al
estudiante, en la segunda lengua que haya seleccionado. Ny
S
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Adicionalmente, ejecutard procesos de validaciéon de conocimientos para estudiantes que
justifiquen mediante certificacion otorgada por una institucion con reconocimiento
internacional distinta a una IES, siempre que la certificacion de suficiencia sea B1 o superior.
Los procesos de validacion del Centro de Inglés estaran en dependencia de las lenguas que se
oferta.

Articulo 77. De la formacion complementaria. - La Formacion Complementaria
contribuye al desarrollo integral del estudiante mediante actividades complementarias al
aprendizaje, en lo referente a: Cultura Fisica, Computacion e Inglés; su curso y aprobacion
son obligatorios por ser requisito de graduacion.

Los cursos destinados a la formacion complementaria no seran parte de la malla curricular de
la carrera, sin embargo, la UTLVTE garantizard su formacion. Para el efecto presentara
horarios flexibles, en jornadas matutina y vespertina, de lunes a domingo, modalidad
presencial, regular e intensiva, con la finalidad de dar oportunidad a los estudiantes de cursar
la formacion complementaria y las asignaturas de su carrera.

Cuando un estudiante repruebe un curso de formacién complementaria podra volver a tomarlo
pagando el arancel correspondiente, mientras se encuentre matriculado en la carrera. Para los
estudiantes que una vez terminada la malla curricular en carrera y que no han aprobado los
cursos de formacion complementaria podran optar por cursos intensivos ofertados cancelando
el rubro establecido. Ninguin estudiante perderd la carrera por reprobacion de los cursos de
formacion complementaria.

Articulo 78. Del examen de suficiencia. - El examen de suficiencia, es un instrumento de
caracter tedrico- practico, que tiene como finalidad comprobar el dominio del nivel requerido
de acuerdo con el Marco Comun Europeo de Referencia (MCER), como requisito de
graduacion.

Articulo 79. Del examen de ubicacion. - El examen de ubicacion es un instrumento de
caracter teorico- practico, que determina el nivel de conocimiento de la lengua extranjera de
un estudiante, con la finalidad de ubicarlo en el nivel adecuado dentro del programa de
aprendizaje para alcanzar el nivel que corresponda al requerido para la titulacion.

Articulo 80. Procedimiento y requisitos. - El procedimiento y requisitos para la
aplicacion de examenes de ubicacion y de suficiencias del inglés, serd el establecido en el
instructivo emitido por la Direcciéon General Académica.

Los periodos académicos en los centros de apoyo académico serdn de ciclos completos; en dos
niveles para educacion fisica y computacion, y en cuatro niveles para inglés.

@ @UTLVTE
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CAPITULO X

FORMACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Articulo 81. Atencion a estudiantes con necesidades educativas asociadas o no a la
discapacidad. - La UTLVTE a través de la Direccion de Bienestar Universitario, debera
desarrollar politicas, programas y planes de accion afirmativa e inclusion educativa, en los
cuales habran de contemplarse metodologias, ambientes de ensefianza-aprendizaje; métodos
e instrumentos de evaluacion que propicien la educacion para todos.

En el caso de que sea necesario realizar adaptaciones curriculares para atender requerimientos
de estudiantes con necesidades educativas especiales, asociadas o no la discapacidad, sin que
ello suponga disminucion del nivel académico exigido.

Los mecanismos de adaptacion de los procesos de ensefianza-aprendizaje y de evaluacion,
deberan ser:
a. Programados antes de iniciar el periodo académico correspondiente;
b. Comunicados oportunamente a los estudiantes; y,
c. Objeto de seguimiento pedagogico de los estudiantes en cuanto a sus avances durante
el proceso formativo.

Las politicas, programas y planes de accion afirmativa e inclusion educativa que se generen
deberan ser construidos de manera participativa con las Facultades, Centros de Apoyo
Académicos e instancias administrativas competentes, quienes seran responsables de su
ejecucion.

Las Direcciones de Carrera, elaboraran y gestionaran propuestas de adaptaciones curriculares
no significativas para atender los requerimientos de estudiantes con necesidades educativas
especiales asociadas o no a la discapacidad.

TITULO III
ELEMENTOS CURRICULARES Y SISTEMA DE EVALUACION

CAPITULO 1

ELEMENTOS CURRICULARES W

Articulo 82. Del silabo. - Es un instrumento de planificacién del micro curriculo, alineado ©
al modelo educativo institucional, se elabora, replica o actualiza en cada periodo académico
por el personal académico y por cada asignatura, curso o equivalente a impartir, que contiene g
la informacion necesaria para el desarrollo del proceso de ensenanza-aprendizaje. Constituye frjl
39 %
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una planificacion detallada que considera las caracteristicas de la formacidén implicitas en la
mision, vision institucional y perfil de egreso de la carrera, los objetivos y resultados de
aprendizaje, las competencias, contenidos, actividades de aprendizaje, sistema de evaluacion,
metodologias, recursos bibliograficos, escenarios, y mas informacion tendiente a orientar la
practica docente y la actuacion estudiantil mismos que se convertirdn en logros de aprendizaje
y deberan ser evaluados durante el desarrollo del curso, su formato se encuentra en la
plataforma de gestion académica SIAD.

En el marco de la flexibilidad curricular, el silabo debe prever la posibilidad de que los
profesores y estudiantes puedan acudir a eventos académicos organizados por la universidad,
las facultades o las carreras y que permitan obtener conocimientos que garanticen la formacion
integral de los estudiantes.

El silabo debera ser socializado por el personal académico durante la primera semana de clases
del periodo académico con los estudiantes, una vez iniciadas las clases. La socializacion del
silabo sera parte del acta de acuerdos y compromisos aceptada por el personal académico y
los estudiantes.

Articulo 83. De la elaboracién y aprobacién del silabo. - Los silabos deberan ser
elaborados por el personal académico, considerando los contenidos minimos de las
asignaturas, la carga horaria de los componentes, el nivel, los prerrequisitos y demas elementos
establecidos en el disefio curricular de la carrera. Cuando una asignatura sea impartida por mas
de un profesor a un mismo grupo o a diferentes grupos, los silabos deberan ajustarse al mismo
contenido.

Los profesores de manera previa al inicio de las actividades del periodo académico deberan
presentar los silabos al director de carrera para ser aprobados, cumplido lo cual el director de
carrera deberd ingresarlos al sistema SIAD. En ningun caso el profesor podrd iniciar su
actividad académica sin que su silabo se encuentre aprobado

El silabo sera revisado para efecto de su actualizacion al término de cada cuatro periodos
académicos en las carreras de ciencias sociales y cada dos periodos en las carreras de ciencias
experimentales.; para el efecto podra solicitar apoyo y asesoria a la Comisién de Carrera o
profesores del area de estudios.

Articulo 84. Del seguimiento al silabo. - Es una actividad obligatoria realizada por medio L'Su
del STIAD, evaluado por los estudiantes en el plazo establecido en el calendario académico. El =
seguimiento al silabo se realiza con el propdsito de contar con la valoracion estudiantil ®
respecto del cumplimiento del personal académico de aquello que fue contemplado en el
silabo. e
o
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Articulo 85. De las actividades de aprendizaje. - Las actividades de aprendizaje procuran
el logro de los objetivos de la carrera, desarrollan los contenidos de aprendizaje en relacion
con los objetivos, nivel de formacion, perfil profesional y especificidad del campo del
conocimiento.

La organizacion del aprendizaje, a través de las horas y/o créditos, se planificara en los
siguientes componentes:

a. Aprendizaje en contacto con el docente;
b. Aprendizaje autobnomo; y,
c. Aprendizaje practico-experimental (podra ser o no en contacto con el docente).

Articulo 86. Aprendizaje en contacto con el docente.- El aprendizaje en contacto con el
docente es el conjunto de actividades individuales o grupales desarrolladas con intervencion
y supervision directa del docente (de forma presencial o virtual, sincronica o asincronica) que
comprende las clases, tutorias, conferencias, seminarios, talleres, didlogos pedagogicos,
debates, mesas redondas, foros, proyectos en aula (presencial o virtual), entre otras, que
establezca la UTLVTE en correspondencia con su modelo educativo institucional.

El aprendizaje en contacto con el docente también podra desarrollarse bajo la modalidad de
tutoria, que consiste en un mecanismo de personalizacion de la ensefianza aprendizaje,
ajustando el proceso a las caracteristicas del estudiante y sus necesidades
formativas/educativas; fortaleciendo el desarrollo de las competencias profesionales desde las
condiciones institucionales y del estudiante; asi como el acompafiamiento para la superacion
de dificultades de seguimiento de la carrera que eventualmente pueda encontrar.

La UTLVTE definira los mecanismos y condiciones de realizacion de la tutoria, para asegurar
el cumplimiento de sus fines.

Articulo 87. Aprendizaje auténomo. - El aprendizaje autonomo es el conjunto de
actividades de aprendizaje individuales o grupales desarrolladas de forma independiente por
el estudiante fuera del horario de clases sin contacto con el personal académico o el personal
de apoyo académico. Las actividades deben ser planificadas y/o guiadas por el docente, se
desarrolla en funcion de la capacidad de iniciativa del estudiante; de manejo critico de fuentes
y contenidos de informacion; planteamiento y resolucion de problemas; la motivacion y la
curiosidad para conocer; la transferencia y contextualizacion de conocimientos; la reflexion
critica y autoevaluacion del propio trabajo, entre las principales.

Para su desarrollo, deberan planificarse y evaluarse actividades especificas, tales como: la
lectura critica de textos; la investigacion documental; la escritura académica y/o cientifica;
la elaboracion de informes, proyectos, planes, presentaciones, entre otras; asi como otras
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actividades que establezca la UTLVTE en correspondencia con su modelo educativo
institucional.

Articulo 88. Aprendizaje practico-experimental.- El aprendizaje practico-experimental
es el conjunto de actividades (individuales o grupales) de aplicacion de contenidos
conceptuales, procedimentales, técnicos, entre otros, para la resolucion de problemas
practicos, comprobacion, experimentacion, contrastacion, replicacion y demas que defina la
UTLVTE; de casos, fenomenos, métodos y otros, que pueden requerir uso de infraestructura
(fisica o virtual), equipos, instrumentos, y demas material, que serdn facilitados por la
UTLVTE.

Articulo 89. Horas de dedicacion para otras actividades de docencia. — El personal
académico deberd dedicar por cada hora de clase que imparta hasta una hora a otras
actividades de docencia, mientras el minimo correspondera al sesenta por ciento (60%) de
estas horas de clases.

Entre las horas de las demads actividades de docencia, obligatoriamente se deberan considerar
las determinadas en los literales b) y h) del Articulo 6 del Reglamento de Carrera y Escalafon
del Personal Académico del Sistema de Educacion Superior.

Articulo 90. Planificacion y equivalencia de la organizacion del aprendizaje. — La
planificacion se realizard con horas de 60 minutos, que seran distribuidas en los campos de
formacion y unidades de organizacion del curriculo.

Para efecto de movilidad estudiantil a nivel internacional, la Universidad Técnica “Luis
Vargas Torres” de Esmeraldas, podra aplicar el sistema de créditos con otras equivalencias.

Articulo 91. Planificacion, seguimiento y evaluacion del aprendizaje. - La organizacion
del aprendizaje, debera constar en el disefio curricular de las carreras y en su correspondiente
portafolio académico. Este disefio curricular, serd sometido a procesos de seguimiento y
evaluacion por parte de la Direccion General Académica.

Articulo 92. Gira de observacion o visita de campos. — Se entiende por gira de
observacion o visita de campo aquellas actividades académicas que se realizan en las
asignaturas de las unidades de organizacion curricular (basicas y profesionales) de la carrera
a centros industriales, de experimentacion o lugares de observacion practica, para
complementar los conocimientos tedricos- practicos de las areas relacionadas con su
formacion.

Los dias de gira de observacion o visita de campo serdn contabilizadas como laborables de
actividad académica y constaran en los silabos. Para la realizacion de las giras de observacion
o0 visitas de campo se tomara en cuenta lo siguiente:
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a. Las giras de observacion o visitas de campo deberan ser programadas y coordinadas con
las unidades de organizacion curricular a las que pertenezcan las asignaturas y
presentadas a la Direccion de la carrera para su aprobacion;

b. Los responsables de las giras o visitas de campo seran los profesores de las asignaturas,
quienes procederan de acuerdo con el formato institucional correspondiente; y,

c. Los profesores de las asignaturas de acuerdo con el formato institucional presentaran el
informe de la actividad realizada.

El decano (a) de la Facultad o el director a) de la Sede autorizara la gira o visita de campo en
base al informe del director de la carrera.

Articulo 93. Del avance académico. - Es el registro diario del conjunto de acciones
ejecutadas mediante el desempefio y cumplimiento de las actividades realizadas por el
personal académico en el espacio microauricular, en correspondencia con lo previsto en el
silabo, que tiene como objetivo alcanzar los resultados de aprendizaje asociados al perfil de
egreso de la formacion profesional.

El registro del avance académico se realizara a través del Sistema académico virtual de manera
obligatoria. El director general académico dard seguimiento periddico al registro del avance
de silabos y al finalizar cada parcial elaborara un informe de cumplimiento para conocimiento
y control del Vicerrector(a) Académico(a).

Articulo 94. Del portafolio académico. - Es el repositorio de evidencias del proceso de
ensenanza aprendizaje. El portafolio académico permitird analizar la efectividad de las
actividades de formacion, de aprendizaje y evaluacion, con fines de mejora continua. Sera de
cumplimiento obligatorio por los docentes, su mantenimiento y conservacion es de
responsabilidad directa del personal académico, pudiendo mantener sus propios respaldos.

CAPITULO II
SISTEMA DE EVALUACION

Articulo 95. De la evaluacion. - La evaluacion de aprendizaje del estudiante tendra el
caracter de sistémica, planificada y continua. Se desarrollara durante el proceso de ensenanza
- aprendizaje, serd diagnostica, formativa y sumativa. La evaluacion estard orientada a la
valoracion del logro de aprendizaje conceptual, procedimental y actitudinal del educando,
apoyada, en lo posible del Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA) institucional.

Cada periodo académico tendrd dos (2) evaluaciones parciales y una evaluacion de
recuperacion o mejoramiento, segiin corresponda.
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Los docentes presentaran los reactivos para cada evaluacion (primero, segundo parcial y
recuperacion) en la Direccion de carrera de acuerdo con la planificacion de cada evaluacion
en el calendario académico.

Articulo 96. De la informacion que debera entregarse al estudiante. — El estudiante debe
conocer dentro de la semana previa al periodo académico de evaluacion, lo siguiente:

a. La fecha de evaluacion que se realizard en la semana definida en el calendario académico
institucional;

b. Los temas sujetos a evaluacion;

c. El lugar donde se receptara la evaluacion debera estar ubicados en los espacios donde
se desarrollen las actividades académicas de la asignatura, curso o sus equivalentes; y,

d. La duracion de la evaluacion.

Articulo 97. De los procedimientos. - Para efecto de las evaluaciones de acreditacion y
validacion de los aprendizajes se observara lo siguiente:

a. El cronograma y horario especifico para las evaluaciones parciales y finales, sera
elaborado por la Direccion de carrera, y puesto en conocimiento de los estudiantes, a
través de los medios de difusion de la unidad académica, que debera efectuarse por lo
menos siete (7) dias antes de la fecha de inicio al periodo de examenes. Los profesores
podran cambiar el cronograma y horarios establecidos para la evaluacion, unicamente
por caso fortuito y de fuerza mayor debidamente justificado ante el director de carrera,
quien debera reprogramar la fecha de evaluacion; vy,

b. Se pueden presentar a las evaluaciones de acreditacion y validacion de los aprendizajes,
aquellos estudiantes matriculados que consten en la lista de asistencia y acta de
calificaciones, la cual sera descargada a través de la plataforma (SIAD) con al menos
48 horas antes, del dia y hora programada para la evaluacion.

Articulo 98. De la evaluacion de los estudiantes con discapacidad. - La Universidad
Técnica [JLuis Vargas Torres[] de Esmeraldas, establecerd los recursos y adaptaciones
necesarias para que los estudiantes con discapacidad puedan ejercer sus derechos en igualdad
de condiciones que el resto de los estudiantes, sin que ello suponga disminucion del nivel
académico exigido.

Las pruebas de evaluacion deberan adaptarse a las necesidades de los estudiantes con E
discapacidad, previa peticion expresa del interesado, procediendo las carreras a realizar las 2
. . . . . )
adaptaciones metodoldgicas, espaciales o temporales, que sean necesarias. ®
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La Direccién de la carrera supervisard el buen manejo y funcionamiento de la gestion
académica respecto a los mecanismos de evaluacidon para estudiantes con discapacidad en
coordinacién con la Direccion de bienestar universitario y la Direccion General Académica.

Articulo 99. Evaluaciones parciales, finales y de recuperacion. -

a. Primer parcial. - Representa el 50% de la evaluacion total de la asignatura, y es el
resultado de sumar los tres componentes de actividades de aprendizaje y el examen con
sus respectivas equivalencias receptadas en el transcurso de la primera mitad del periodo
académico y con una calificacion méxima de 10 puntos. La fecha de entrega, registro y
legalizacion del primer parcial, se establecerd en el calendario académico institucional;

b. Segundo parcial. - Representa el 50% de la evaluacion de la asignatura, y es el resultado
de sumar los tres componentes de actividades de aprendizaje y el examen con sus
respectivas equivalencias receptadas en el transcurso de la segunda mitad del periodo
académico y con una calificacion méxima de 10 puntos. La fecha de entrega, registro y
legalizacion del primer parcial, se establecera en el calendario académico institucional;

c. Calificacion Final de la asignatura. - Sera el promedio del primer y segundo parcial.
El estudiante para aprobar la asignatura debera obtener un puntaje minimo de siete (7)
puntos y el 70% de asistencia a las actividades académicas programadas; y,

d. Evaluaciones de recuperacion. - Es una prueba escrita acumulativa semestral de los
contenidos de la asignatura, siempre y cuando cumpla por lo menos el 70% de asistencia
del total de clases en la asignatura y obtenga un promedio semestral entre cinco (5) y
seis (6) puntos.

Con promedios menores al citado, el estudiante reprueba la asignatura.

Las calificaciones minimas para obtener en el examen de recuperacion, para aprobar la
asignatura corresponderan a la siguiente escala:

Siete (7) para los estudiantes de promedio seis (6)

Ocho (8) para los estudiantes de promedio cinco (5)

Articulo 100. Componentes de la evaluacion del aprendizaje. - La evaluacion del
aprendizaje, centrada en el mejoramiento del proceso educativo deberd considerar los
siguientes componentes:

a. Aprendizaje en contacto con el docente: contenidos y procedimientos planificados y
transmitidos por el profesor en su interaccion directa con los estudiantes, en sus
diferentes modalidades, evaluados en funcion de los resultados de aprendizaje
declarados en la planificacion curricular;
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b. Aprendizaje practico-experimental: debera ser evaluado en los ambientes/contextos de
aplicacion y experimentacion coherentes con los contenidos y procedimientos
planificados; y,

¢. Aprendizaje autdbnomo: contenidos y procedimientos planificados para el desarrollo
independiente por parte del estudiante, guiados por el profesor y evaluados en funcion
de las competencias y resultados esperados.

Para las asignaturas que no contemplen el componente practico-experimental en el proyecto
curricular, el componente de aprendizaje en contacto con el docente tendré los siguientes dos
subcomponentes:

1. Aprendizaje en contacto con el docente - fundamentacion teorica; y
2. Aprendizaje en contacto con el docente - aplicacion de la teoria.

La evaluacion formativa se ejecutara durante todo el periodo académico, con criterios de
rigor académico, pertinencia, secuencialidad, coherencia, flexibilidad e innovacién, podré ser
de caracter individual o grupal, en tanto que la evaluacion sumativa sera individual.

Articulo 101. Escala de calificaciones. - El sistema de evaluacion del estudiante se regira
por una escala de 0 (cero) a 10 (diez) puntos. Para aprobar una asignatura, curso o equivalente,
el estudiante debera contar con una calificacion final minima de 7 puntos. Cada uno de los
componentes seran evaluados y registrados en la plataforma (SIAD), en una escala de 0 a 10
puntos, en numeros enteros, luego de lo cual el sistema realizara la ponderacion respectiva
para el asentamiento digital de la calificacion y la generacion del acta fisica respectiva

El registro final de evaluacion de los espacios académicos serd de carécter cualitativo, como
aprobado o reprobado.

La escala de calificaciones de la UTLVTE y su equivalencia en relacion con el Sistema de
Educacion Superior sera publicada en la pagina web institucional.

Articulo 102. Equivalencia de la escala de calificaciones. — - La escala de calificacion de
la UTLVTE seréd cuantitativa, con las siguientes equivalencias con relacion al Sistema de
Educacion Superior:
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ESCALA CUANTITATIVA O EQUIVALENCIA - SISTEMA DE
CUALITATIVA EDUCACION SUPERIOR

10 Excelente

9 Muy bueno

8 Bueno

Aprobado
5a6 Deficiente con derecho a examen de recuperacion

Equivalencia de excelencia académica. - La escala de equivalencia de excelencia académica
con relacion a las calificaciones de grado obtenidas seréan:

Escala cuantitativa Equivalencia de excelencia académica
9.51 a 10 puntos Summa cum laude
9.01 a 9.50 puntos Magna cum laude
8.51 2 9.00 puntos Cum laude

La equivalencia de excelencia académica constara en el titulo profesional, conferido por la
UTLVTE

Articulo 103. Calificaciones parciales. — Las calificaciones de cada parcial corresponderan
a evaluaciones formativas de caracter continuo y evaluaciones sumativas aplicadas en cada
parcial, considerando todos los componentes de evaluacion de los aprendizajes de la
asignatura planificados en el silabo. Las evaluaciones contemplaran:

1. Los contenidos y procedimientos trasmitidos por el profesor en su interaccion directa
con los estudiantes;

2. Los contenidos y procedimientos planificados para el desarrollo autonomo del
estudiante guiados por el profesor; y,

3. La aplicacion y experimentacion en ambientes o contextos de aplicacion, coherentes
con los contenidos y procedimientos planificados.

Las calificaciones que se registren en cada parcial deberan corresponder a actividades

planificadas y contempladas en las rubricas de evaluacion, con criterios de rigor académico,
pertinencia, secuencialidad, coherencia, flexibilidad e innovacién, pudiendo ser de caracter
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individual o grupal. El registro en cada parcial contemplard ademas las horas asistidas por el
estudiante.

Articulo 104. Del registro de calificaciones. — Las calificaciones del primero, segundo
parcial y supletorio, deberan ser registradas y publicadas por el personal académico en el acta
de calificaciones respectivamente generadas por medio del SIAD en los plazos establecidos
en el calendario académico institucional.

Las actas de calificaciones generadas desde el SIAD deberan ser impresas, firmadas y
entregadas por el personal académico en la Direccion de Carrera en el plazo establecido en el
calendario académico institucional para su legalizacion. Las actas de calificaciones se
mantendrdn en custodia en la Direccion de la Carrera.

Luego de cumplida la publicacion de calificaciones del segundo parcial, el docente debera
generar el acta final por medio del SIAD, misma que contendra las calificaciones y situacion
académica de los estudiantes, en calidad de aprobado, reprobado o suspenso. Los estudiantes
con situacion de suspenso podran acceder a la evaluacion de recuperacion.

En casos de inasistencia de los estudiantes a actividades de evaluacion proximas al registro y
legalizacion de calificaciones, el personal académico podrd dejar en blanco el puntaje del
respectivo parcial, situacion que se solventarad posteriormente con la justificacion del Decano.
La aplicacion de la evaluaciéon pendiente y la modificacion del acta de calificaciones
procederan a partir de la justificacion.

El registro de calificaciones fuera del plazo establecido en el calendario académico sera
posible previo cumplimiento del procedimiento institucional, con la autorizacion del Decano
y Coordinador Académico General.

Las calificaciones seran consignadas en dos momentos a lo largo el periodo académico de la
siguiente manera:

Parcial Semana de registro de calificaciones
Parcial 1 Novena
Parcial 2 Décimo séptima

En concordancia con el Reglamento de Régimen Académico del CES, ningiin componente de
evaluacion podré ser mayor al treinta y cinco por ciento (35%), del valor del computo final de
la asignatura, curso o equivalente, por lo tanto, cada parcial correspondera a la evaluacion de
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los tres componentes definidos en los articulos 85, 86 y 87 de este Reglamento, con la
siguiente ponderacion:

Componente A Componente B Componente C
(Aprendizaje en contacto (Aprendizaje-practico (Aprendizaje
con el docente o experimental o aplicacion teorica) autdbnomo)

fundamentacion teorica)

30% 15% 15%

Las calificaciones de los dos parciales deberan ser promediadas con fines de célculo de la
calificaciéon final de la asignatura. Se consideraran 2 (dos) cifras decimales tanto en las
calificaciones parciales como en la calificacion final, sin efectuarse ningun redondeo.
Aquellos estudiantes que no alcancen la nota minima de 7 puntos podran acceder a la
evaluacion de recuperacion.

La calificacion de cada componente de evaluacion corresponderd al menos a dos actividades,
mismas que deberdn ser diversas y pertinentes. Todas las calificaciones obtenidas por el
estudiante y su computo para la obtencién de la calificacion de cada parcial deberan ser
socializadas por el personal académico, con el objetivo de dar oportunidad a posibles
correcciones.

La escalada de valoracion general de los componentes de la evaluacion de los aprendizajes
establecida por la UTLVTE es la siguiente:

TIPOS DE COMPONENTES | NOTA | PORCENTAJE | PONDERACION
EVALUACIONES DE SOBRE | DE LA NOTA
APRENDIZAJE 10 FINAL
Formativa Aprendizaje en 10 3,0 puntos
contacto con el 30%
docente
. w
Aprendizaje 10 15% 1,5 puntos E
practico- 5
experimental ©
Aprendizaje 10 15% 1,5 puntos
autébnomo iy
j=]
NI
B
N
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4 puntos
Sumativa Primer examen 10 40%
Total 10 100% 10 puntos
Aprendizaje en 10 3,0 puntos
contacto con el
docente 30%
Aprendizaje 10 15% 1,5 puntos
Formativa practico-
experimental
Aprendizaje 10 15% 1,5 puntos
auténomo
Segundo examen 10 40% 4 puntos
Sumativa
Total 10 100% 10 puntos

Articulo 105. De la Entrega de calificaciones. - La informacion, asi como los documentos
originales respectivos de las calificaciones de evaluaciones y/o aportes receptados el profesor
se ejecutara dentro de los ocho dias subsiguientes a la fecha de su recepcion, deberd
devolverlos a los estudiantes para que puedan ejercer sus derechos de revision y
recalificacion. Para lo sefialado en el inciso anterior, se adoptaran las acciones y medidas de
seguridad que se crean convenientes, para garantizar su integridad y evitar cambios y
adulteraciones que podrian suscitarse.

La entrega de las actas de calificaciones se realizard en la Direccion de Carrera respectiva, las
evaluaciones de recuperacion constaran en el calendario académico correspondiente. El
profesor tiene la obligacion de devolver el documento de la evaluacion en forma inmediata al
estudiante, para su revision, hasta 48 horas después de la recepcion de la prueba.

Al consignarse las calificaciones por parte del profesor en el sistema debera imprimir el acta
y entregarla en la Direccion de Carrera, la secretaria (0) tiene la obligacion de insertar la fecha
y hora de recepcion. Fecha a partir de la cual, el estudiante que no encuentre conformidad con
dichos resultados tiene ocho dias laborables subsiguientes para solicitar recalificacion y
revision de aportes y/o evaluaciones de contenidos programaticos. Caso contrario, transcurrido
el plazo sefialado, se consideraran a las calificaciones como definitivas y asi se procedera a su
registro correspondiente.
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El profesor deberd cumplir en forma obligatoria con los cronogramas establecidos para la
entrega de calificaciones, cuyo incumplimiento dard lugar a la aplicacion de las sanciones
contempladas en el Estatuto y Reglamentos, respectivos.

Articulo 106. Estimulos al mérito académico. — La Universidad Técnica “Luis Vargas
Torres” de Esmeraldas, podran contemplar, conforme a la normativa aplicable, en el sistema
interno de evaluacion de los aprendizajes, estimulos que reconozcan el mérito académico de
los estudiantes, estableciendo entre otros, mecanismos como: becas, pasantias, ayudantias,
estancias nacionales o internacionales, para propiciar desempefios académicos de excelencia.

Articulo 107. Evaluacion de recuperacion. — Esta evaluacion es de caracter sumativo e
individual, se aplicara a los estudiantes que hayan obtenido una calificacion final inferior a
7 puntos y mayor o igual a 4 puntos y al menos el 70% de asistencia total. La evaluacion de
recuperacion consiste en una prueba escrita de los contenidos tedricos, metodologicos y
procedimentales, impartidos en la asignatura durante el periodo académico, de ser posible
apoyada en el SIAD.

Aquellas evaluaciones de recuperacion que no puedan ser desarrolladas por medio de una
prueba escrita por la naturaleza de la carrera, podran ser realizadas por medio pruebas orales,
evaluacion de desempefio teorico — practico, demostraciones, entre otras, en escenarios reales
o simulados; para el efecto debe conservarse la evidencia en audio y video.

La nueva calificacion final serd obtenida a través del promedio entre la calificacion final
antes de la evaluacion de recuperacion y la calificacion obtenida en la evaluacion de
recuperacion. Para aprobar la asignatura el estudiante debera obtener al menos 7 puntos como
promedio final, como se ilustra a continuacién:

Porcentaje de
. . . . . Calificacion final
Asistencia Minimo

(antes de la . Nueva calificacion Minima para
(promedio entre

Calificacion final

evaluacion de . final aprobar la
., los dos parciales) i
recuperacion) asignatura
Promedio entre la
calificacion final
antes de la
4.0 a 6.99 puntos 70% recuperacion y la 7 puntos

calificacion de la
evaluacion de
recuperacion
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Articulo 108. De la rubrica de evaluacion. - La rubrica de evaluacion es un instrumento
de planificacion de la evaluacion, considera escalas cuantitativas asociadas a los indicadores
de los criterios a evaluar.

Las rubricas de evaluacion seran disefiadas por las carreras, areas de conocimiento y/o por el
profesor, de acuerdo con la naturaleza de su formacién; corresponderan a cada tipo de
instrumento de evaluacién que el profesor pude aplicar (pruebas, practicas de laboratorio,
simulaciones, proyectos, exposiciones, informes académicos, entre otros).

La rubrica de evaluacion debera ser socializada por el personal académico con los estudiantes
al inicio del periodo académico y constara en el portafolio académico.

Articulo 109. Modificacion del acta de calificacion. - El acta de calificacion podra ser
rectificada mediante autorizacion del Coordinador de Académico General, dentro de 8 (ocho)
dias laborables subsiguientes a la fecha de legalizacion. La modificacion se solicitara en la
Direccion de Carrera y autorizacion del Decano, en virtud de las siguientes causas:

1. Por error en el ingreso de calificaciones, justificado por el personal académico;
2. Por error en el registro de la asistencia, justificado por el personal académico;
3. Por evaluaciones atrasadas, con la correspondiente justificacion;

4. Por recalificacion, con base en el informe de la Comision de recalificacion designada
por el Decano; vy,
5. Por justificacion de inasistencias a estudiantes con matricula extraordinaria o especial.

Articulo 110. De la entrega de calificaciones. - El personal académico debera entregar a los
estudiantes los documentos correspondientes a las actividades de evaluacion calificadas dentro
los 8 (ocho) dias laborables subsiguientes a la recepcion de la evaluacion para
conocimiento, verificacion y posibles procesos de rectificacion. Luego de este proceso el
profesor sera el custodio de los documentos o podré entregarlos a los estudiantes, conservando
la correspondiente evidencia de entrega.

En casos de inconformidad respecto de la calificacion asignada por el profesor, el estudiante

tendra derecho a solicitar la recalificacion, siguiendo el procedimiento establecido, dentro de t}su
los 5 (cinco) dias laborables subsiguientes a la entrega de la calificacion. =
)
®
Articulo 111. Solicitudes de registro de calificaciones por parte del estudiante. - El
estudiante que no tenga registrada la calificacion a que estime tener derecho, a partir de la E
3"
|
S
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fecha de finalizacion del plazo para la entrega de calificaciones de cada parcial, y dentro de
4 (cuatro) dias laborables podra presentar su solicitud ante el Decano, instancia que
gestionara la solicitud del estudiante.

Articulo 112. Recalificacion de evaluaciones. - El estudiante que se encuentre inconforme
con las calificaciones asignadas por el profesor en las evaluaciones escritas y/o
documentadas, podréd solicitar la recalificacion, dentro de los 8 (ocho) dias laborables
subsiguientes a la fecha de entrega de la calificacion. Las evaluaciones orales no seran
susceptibles de recalificacion.

Todo proceso de recalificacion estara sustentado en el documento original correspondiente a
la evaluacion, por tal motivo, el profesor y / o el estudiante seran responsables de su custodia.

Del procedimiento:

a. El estudiante presentara la solicitud al Decanato de la Facultad con los argumentos que
le asistan. Si el documento objeto de la recalificacion se encuentra en su poder, debera
adjuntarlo con la solicitud. Cualquier tipo de alteracion al documento en mencion sera
causal de inicio del proceso sancionatorio establecido en el Estatuto Institucional y
demas normativa interna;

b. El Decano, dentro de 2 (dos) dias laborables, solicitaré al profesor el informe, la riibrica
de evaluacion, y el o los documentos correspondientes a la evaluacion calificada;

c. El profesor en forma obligatoria debera responder, en 1 (un) dia laborable subsiguiente
a la fecha de solicitud del Decano. Determinandose que, por ningin concepto, podra
rehusar u omitir, la respuesta y atencion a este requerimiento. Si el profesor no cuenta
con el documento correspondiente a la evaluacion calificada porque procedio con la
entrega al estudiante deberd adjuntar el registro de entrega;

d. El Decano contando con la informacion descrita anteriormente en 1 (un) dia laborable
subsiguiente nombrara una Comision Especial integrada por dos profesores del area y
el director de carrera quien la presidird, para que procedan a la recalificacion. Cuando
la asignatura motivo de recalificacion sea dictada por el (la) director (a) de Carrera,
presentard la correspondiente escusa ante el Decano, instancia que designara al personal
académico que lo reemplace; y,

e. La Comision Especial presentara el informe de recalificacion dentro de 2 (dos) dias
laborables el mismo que sera vinculante para el proceso de recalificacion solicitado. La
calificacion consignada por la Comision Especial sera inapelable y definitiva y asi se
registrard en el SIAD por parte del presidente de la Comision Especial, previa
autorizacion del Decano. En caso de que la calificacion asignada por la Comision
Especial sea inferior a la consignada por el profesor, no procedera el registro de esta

calificacion.
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La negativa del profesor en la entrega del documento de evaluacion cuando este se encuentre
en su poder o en caso de omision de respuesta al informe solicitado por Decanato, sera causal
para el inicio del proceso sancionatorio establecido en el Estatuto Institucional.

El informe de la Comision Especial podra conducir la toma de decisiones del Decano o el
traslado para resolucion de la Comision Académica cuando se detecte afectacion a los
derechos del profesor o del estudiante.

TITULO IV
ASISTENCIA ESTUDIANTIL

CAPITULO I
REGISTRO Y JUSTIFICACION DE INASISTENCIAS

Articulo 113. Del registro de asistencia estudiantil. - Las carreras de grado de la UTLVTE
que se desarrollan en modalidad presencial requeriran el registro de asistencia estudiantil por
cada asignatura, siendo obligatorio el cumplimiento de al menos el 70% de asistencia
acumulativa para aprobar la asignatura. El registro de asistencia se realizard en cada parcial
en la correspondiente acta de calificaciones.

El docente tiene la obligacion de registrar en el sistema SIAD la asistencia de los estudiantes
matriculados en las asignaturas a su cargo conforme el horario de clases, registro que debera
se cumplido de manera diaria, contando con un plazo adicional que finalizara a las 23 horas
59 minutos del domingo de cada semana. El registro tardio de asistencia podra ser realizado
de manera excepcional y justificada mediante el procedimiento institucional.

La asistencia se registrara por clase, misma que podra contemplar una duracion de mas de una
hora. Para las carreras en modalidades en linea, el registro de asistencia se realizara por clase
sincronica, de acuerdo con el horario establecido. Tanto el profesor como los estudiantes
deberan asistir con puntualidad al inicio de la clase, en la hora y ambiente de aprendizaje
establecido. La clase se desarrollara con el nimero de estudiantes presentes y no podran ser
suspendidas por otras actividades.

Las clases unicamente podran ser suspendidas de forma excepcional y motivada por parte de
la primera autoridad ejecutiva institucional.

El SIAD trasladar la asistencia estudiantil registrada por el profesor al acta de calificaciones,
en horas, para el calculo del porcentaje de asistencia.
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Articulo 114. De la justificacion de inasistencia del estudiante. - El estudiante solicitara
por escrito al director de carrera, segin sea el caso, la justificacion de su inasistencia, en el
transcurso de hasta 5 (cinco) dias laborables posteriores a la misma, en forma fisica o en linea.
Las solicitudes de justificacion de inasistencia deberdn ser presentadas adjuntando los
documentos justificativos.

El estudiante podra solicitar la justificacion de su inasistencia, en los siguientes casos:

a. Caso fortuito o fuerza mayor;

b. Convocatoria directa por parte de una autoridad académica o institucional;

c. Por representacion estudiantil en nombre de la institucion, debidamente autorizada por
el Decano;

d. Por invitacion de organismos internos de la UTLVTE u otra institucion publica o
privada a eventos académicos, culturales o deportivos debidamente autorizado por el
Decano o autoridad superior;

e. Por matriculas realizadas posterior al inicio de clases; y,

f. Otros que afecten gravemente la propiedad o los bienes del estudiante.

El director de carrera luego de analizar la peticion y en el caso de que amerite la justificacion,
autorizard y dispondra al profesor el registro de asistencia respectivo, asi como la
correspondiente recuperacion de actividades. El personal académico realizara la modificacion
de asistencia directamente en el SIAD. Las inasistencias que superen 2 (dos) semanas
consecutivas seran puestas en consideracion del Decano para el correspondiente analisis y
autorizacion. Tanto el director de carrera como el Decano previa autorizacion de justificacion
de inasistencia y recomendacion de las acciones que ameriten, deberan identificar si existe la
oportunidad de recuperacion académica por parte del estudiante en actividades de aprendizaje
y evaluaciones dentro de las subsiguientes semanas de clases.

Aquellos estudiantes que se matriculen una vez iniciadas las clases y en los plazos previstos
en el calendario académico, podran solicitar al director de carrera la justificacion de
inasistencia y actividades desarrolladas antes de su integracion, presentando el certificado de
matricula.

De la decision del director de carrera, cabe recurso de apelacion ante el Rector o su delegado,
bajo las normas expuestas en el presente Reglamento.

TITULO V

PRACTICAS PREPROFESIONALES, PASANTIAS, AYUDANTIAS DE CATEDRA
O DE INVESTIGACION, VINCULACION Y TUTORIAS ACADEMICAS
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CAPITULO I

PRACTICAS PREPROFESIONALES, PASANTIAS Y AYUDANTIAS DE
CATEDRA O DE INVESTIGACION

Articulo 115. De las practicas preprofesionales y pasantias. - Son actividades de
aprendizaje orientadas a la aplicacion de conocimientos y/o al desarrollo de competencias
profesionales. Estas practicas se realizardn en entornos organizacionales, institucionales,
incluida la UTLVTE empresariales, comunitarios u otros relacionados al ambito profesional
de la carrera, publicos o privados, nacionales o internacionales. Las practicas
preprofesionales se subdividen en dos (2) componentes:

Précticas laborales, de naturaleza profesional en contextos reales de aplicacién nacionales e
internacionales; vy,

a. Practicas de servicio comunitario, cuya naturaleza es la atencion a personas, grupos o
contextos de vulnerabilidad.

Las practicas laborales y las practicas de servicio comunitario se administran con estructura y
forma de espacio académico, segun lo establecido en la conformacion de la malla curricular
de la carrera. El espacio académico considera contenidos y las orientaciones para su ensefianza
y aprendizaje. Este tipo de unidad curricular requiere calificacion cualitativa.

Las préacticas preprofesionales podran realizarse a lo largo de la formacion de la carrera con
sujecion a lo determinado en la malla curricular. El cumplimiento de las horas previstas de
practicas preprofesionales constituye un requisito para la titulacion del estudiante, mismo que
debera ser verificado previa expedicion del certificado de culminacion de estudios.

Articulo 116. De las ayudantias de catedra o de investigacion. - Las ayudantias de catedra
o de investigacion son ejecutadas por estudiantes con mérito académico, su dedicacion no
podra ser superior a diez horas semanales. La convocatoria a ayudantias de catedra o de
investigacion se realiza por el Decano de cada Facultad durante las primeras semanas del
periodo académico, la cual se elaborara con base en la normativa especifica de la institucion
y las solicitudes presentadas por el personal académico en cuanto a las asignaturas o
proyectos de investigacion y el nimero de estudiantes requeridos.

Las ayudantias de catedra se constituyen en apoyo al profesor en las actividades practicas y
de experimentacion, y acompafiamiento en los trabajos autonomos, asi como también en una
oportunidad para los estudiantes para continuar consolidando la obtencion de los resultados
de aprendizaje del perfil de egreso.
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Para las ayudantias de investigacion, se deberd contar con un proyecto de investigacion
aprobado y en ejecucion. La ayudantia se asignaré al director/a del proyecto que lo solicite.
Los ayudantes de investigacion apoyardn a las actividades de recoleccion y procesamiento de
datos, aportando al logro de los resultados de aprendizaje del perfil de egreso.

Las ayudantias de catedra o de investigacion podran ser consideradas como horas de practicas
preprofesionales laborales y no podran ser convalidadas como horas de practicas de servicio
comunitario, a excepcion de las carreras del campo de la salud en las que, por su perfil de
egreso podran ser susceptibles de convalidacion por el 30% del total de horas de servicio
comunitario considerado en la malla. La convalidacion aplicard luego del procedimiento
institucional ejecutado por los estudiantes en la Facultad y la Direccion de Vinculacion con la
Sociedad.

El cumplimiento de las ayudantias de catedra o de investigacion podra ser reconocido con un
puntaje adicional en caso de postulacion a becas o ayudas econdmicas que oferte la institucion,
lo cual serd regulado en el Reglamento de becas y ayudas econdmicas para estudiantes de
grado de la UTLVTE.

Articulo 117. Regulacion del proceso de practicas pre profesionales, pasantias y
ayudantias de catedra o de investigacion.- La planificacion, ejecucion, seguimiento,
evaluacion y convalidacion de las préacticas preprofesionales, pasantias y ayudantias de
catedra o de investigacion de los estudiantes de las carreras de grado, sera regulado por el
Reglamento de Practicas Preprofesionales, Pasantias, Ayudantias de Catedra o en el
Reglamento de Investigacion de la Universidad Técnica Luis Vargas Torres de Esmeraldas
vigente.

CAPITULO II
DE LA VINCULACION CON LA SOCIEDAD Y EDUCACION CONTINUA

Articulo 118. Actividades de vinculacién con la sociedad. - Los planes, programas y/o
proyectos de vinculacion con la sociedad, en lo referente a la formacién de grado, se
enmarcan en las practicas preprofesionales de servicio comunitario. Su planificacion,
ejecucion, seguimiento y evaluacion se encuentra regulado en el Reglamento de Vinculacion
con la Sociedad de la UTLVTE.

Las horas de précticas preprofesionales de servicio comunitario tienen por naturaleza la
atencion a personas, grupos o contextos de vulnerabilidad a través de programas y proyectos
ejecutados por profesores y estudiantes, que contribuyan a la solucién de problemas sociales

y comunitarios.
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Las actividades de vinculacion con la sociedad no seran susceptibles de convalidacion por
practicas preprofesionales laborales.

El cumplimiento de las horas previstas de vinculacion con la sociedad constituye un requisito
para la titulacion del estudiante, mismo que debera ser verificado previa expedicion del
certificado de culminacion de estudios.

Articulo 119. Actividades de educacion continua. - En concordancia con lo establecido en
el Reglamento de Régimen Académico del CES, la educacion continua corresponde a la
capacitacion, actualizacion y certificacion de competencias laborales especificas. Se ejecuta
en forma de cursos, seminarios, talleres u otras actividades académicas.

La educacioén continua es avanzada cuando estd dirigida a profesionales y desarrollada por
expertos de un campo del conocimiento especifico; podra ser organizada a través del sistema
de horas y/o créditos.

La educacion continua no conduce a una titulacion de educacion superior y solo puede ser
homologada mediante el mecanismo de validacion de conocimientos.

La UTLVTE podra ofertar cursos de educacion continua en el campo de la salud, por contar
con oferta académica en el ambito y en concordancia con lo establecido por el organismo
publico competente de cualificacion profesional.

CAPITULO III
DE LA TITULACION

Articulo 120. Unidad de titulacion y unidad de integracion para las carreras vigentes.
- Valida las competencias profesionales para el abordaje de situaciones, necesidades,
problemas, dilemas o desafios de la profesion y los contextos, desde un enfoque reflexivo,
investigativo, experimental e innovador, segun el modelo educativo institucional.

Es la unidad de organizacion curricular que incluye las asignaturas, cursos o sus equivalentes,

que permiten la validacion académica de los conocimientos, habilidades y desempefios E
adquiridos en la carrera para la resolucion de problemas, dilemas o desafios de una profesion. %J
El resultado final fundamental de la titulacion es: ©
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a. El desarrollo de un trabajo de titulacion, basado en procesos de investigacion e
intervencion; o,
b. La preparacion y aprobacion de un examen de grado de caracter complexivo.

Las actividades de la titulacion se encuentran reguladas en el Reglamento de Titulacion de la
Universidad Técnica “Luis Vargas Torres” de Esmeraldas.

Articulo 121. Unidad de titulacion para las carreras no vigentes habilitadas para el
registro de titulos. - La Unidad de Titulacion Especial constituye una unidad curricular de
cada carrera, a la que deberan acceder los estudiantes con la finalidad de desarrollar su trabajo
de titulacion, rendir el examen complexivo tedrico o tedrico-practico, u otra opcion de
titulacidon en concordancia con el proyecto curricular, previa obtencion del titulo profesional.

La Unidad de Titulacion Especial serd implementada hasta la titulacion de la totalidad de los
estudiantes matriculados en las carreras “no vigentes habilitadas para el registro de titulos”.

Se consideran modalidades de titulacion especial las siguientes:
a. Proyectos de investigacion al menos de caracter diagndstico y exploratorio; o,
b. Examen de grado de caracter complexivo tedrico o tedrico practico.

CAPITULO IV
SEGUIMIENTO ACADEMICO

Articulo 122. De las juntas de curso. - Se encuentran establecidas en el procedimiento
gestion del micro curriculo y resultados en el logro de aprendizaje. Se realizan al finalizar
cada parcial, con el objetivo de analizar las prioridades de atencion en cuanto al desempefio
del personal académico y estudiantil, identificar sus causas y proponer acciones de mejora.
Las juntas de curso son organizadas por las Direcciones de Carrera. El desarrollo de las juntas
de curso se basard en lo siguiente:

a. El director de carrera recopila y analiza la informacion necesaria sobre los procesos
académicos ejecutados en cada parcial;

b. El director de carrera designa a los miembros de la comision de carrera, o personal
académico de la carrera o tutor como delegados a dirigir las juntas de curso;

c. El director de carrera realizara la convocatoria al finalizar cada parcial; estara dirigida
al personal académico y representantes estudiantiles, por cada curso (nivel);

d. Elpersonal académico delegado iniciara la junta de curso y una vez instalada el director
de carrera o su delegado dirige cada junta de curso. La reunion estard basada en los
reportes individuales generados por el SIAD, correspondientes a: informe académico
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por asignatura, seguimiento al silabo, cumplimiento del silabo, tutorias académicas,
acuerdos y compromisos, entre otros aspectos académicos; y,

e. Concluidas las juntas de curso el director de carrera elaborara el informe de Gestion del
micro curriculo y resultados en el logro de aprendizaje.

Articulo 123. Seguimiento a estudiantes con bajo rendimiento académico y con
necesidades educativas especiales. - La Direccion de Bienestar Universitario, en el ambito
de sus competencias, realizaran el seguimiento a los estudiantes con bajo rendimiento
(promedio menor a 7 puntos), asi como también a los estudiantes con necesidades educativas
especiales con la finalidad de propender a su desarrollo sicopedagogico.

La Direccién de Bienestar Universitario enviard los reportes de estudiantes con bajo
rendimiento a las facultades, con la finalidad de que se realice el acompanamiento requerido
mediante las tutorias académicas.

CAPITULO V
TUTORIAS ACADEMICAS

Articulo 124. Tutorias presenciales o virtuales, individuales o grupales. - Son actividades
de docencia, realizadas por el profesor y dirigido a los estudiantes con el objetivo de orientar
y acompanar el desarrollo de actividades académicas. Se encuentran establecidos en el
Reglamento de Carrera y Escalafon del Personal Académico del Sistema de Educacion
Superior del Ecuador.

Articulo 125. Tipos de tutorias. - Segin su naturaleza se distinguen cuatro tipos de tutorias:

a. Tutorias académicas. - Es un procedimiento realizado por el profesor y dirigido a
estudiantes con el objetivo de orientar, reforzar, atender y acompafiar de forma
individual o grupal, el desarrollo académico, a fin de fortalecer el logro de los resultados
de aprendizaje. La supervision se realizard través de un sistema informdtico de gestion
de tutorias institucional. Las tutorias académicas se encuentran reguladas por el
Reglamento de Tutorias Académicas de la UTLVTE.

Para las carreras en modalidad en linea, se consideraran tutorias académicas sincronicas a
la actividad académica de docencia realizada semanalmente por el docente tutor dirigida
a los estudiantes de con el objetivo de asegurar un proceso de aprendizaje efectivo y
significativo, mediante la comprension de conceptos y contenidos abordados durante la
tutoria;
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b. Tutorias de permanencia estudiantil. - Es un procedimiento realizado por el Técnico
de Apoyo Académico de la CEAD que corresponde al acompafiamiento y asistencia que
debe brindar la UTLVTE al estudiante matriculado en las carreras en modalidades
semipresencial, a distancia, en linea, dual e hibrida. Esta asistencia debe incluir las
diferentes areas de soporte a los estudiantes durante su trayectoria universitaria, asi
como también el apoyo para la realizacion de procesos administrativos y soporte
tecnologico.

Las Tutorias se llevaran a cabo mediante el uso de recursos tecnologicos disponibles en los
entornos virtuales que proporcionaran la comunicacion e interaccion entre el estudiante,
personal académico y administrativo; las cuales pueden efectuarse de manera sincrénica
0 asincronica;

c. Tutorias de practicas preprofesionales. - Consiste en la actividad de docencia
encaminada a la direccion, seguimiento y evaluacion de practicas preprofesionales
laborales y de servicio comunitario, las cuales se encuentran reguladas en la normativa
correspondiente; y,

d. Tutorias de titulacion. - Consiste en la actividad de docencia encaminada a la direccion
y tutoria de trabajos para la obtencion del titulo, con excepcion de tesis doctorales o de
maestrias de investigacion. Este tipo de tutoria se encuentra regulado en el Reglamento
de Titulacion de la UTLVTE.

CAPITULO VI
DE LA INVESTIGACION FORMATIVA

Articulo 126. De la investigacion formativa. - La investigacion formativa junto con la
investigacion de cardcter académico - cientifica constituyen los dos niveles de investigacion
institucional.

Segtn lo establecido en el Reglamento de Régimen Académico expedido por el CES, la
investigacion formativa es un componente fundamental del proceso de formacion académica
que se desarrolla mediante la interaccion profesor - estudiante, a lo largo del desarrollo del
curriculo de una carrera. Es un eje transversal de la transmision y produccion del conocimiento
en contextos de aprendizaje; promueve el desarrollo de conocimientos y destrezas
investigativas orientadas a la innovacion cientifica, tecnologica social, humanistica y artistica.
La investigacion formativa propendera a la aplicacion de metodologias innovadoras y
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pertinentes, entre ellas el aprendizaje basado en proyectos y aprendizaje basado en problemas,
incorporadas en el silabo.

La investigacion formativa se encuentra regulada en el documento denominado pautas
orientadoras para el desarrollo de la Investigacion Formativa en la UTLVTE.

TITULO VI
CURRICULO Y TiTULOS

CAPITULO I

DE LA CULMINACION DEL CURRICULO, REGISTRO Y RECONOCIMIENTO
DE TITULOS

Articulo 127. De la culminacion del curriculo. - El interesado solicitara al Decano de la
Facultad la emision del certificado de culminacion de curriculo.

El Decano extender3 al estudiante el certificado de culminacion del curriculo una vez que haya
aprobado la totalidad de las asignaturas que contemple la malla curricular y obtenido los
requisitos legales.

Para el efecto, requerira a la Direccion de Carrera la verificacion en el expediente estudiantil
la siguiente informacion:

a. Récord Académico;

b. Certificados de no adeudar material bibliografico, valores o equipos a los laboratorios,
talleres u otros ambientes de aprendizaje definidos por la carrera;

c. Certificado de aprobacion de segunda lengua, nivel B1, o de suficiencia B1 antes de
la vigencia del presente reglamento, o certificado de homologacion; en todos los casos
otorgados por la CCL.

d. Certificado de haber realizado actividades de vinculacion con la sociedad/practicas de
servicio comunitario, emitido por la Direccion de Vinculacion con la Sociedad;

e. Certificado de haber realizado précticas preprofesionales o pasantias extendido por la
institucion de acogida. En el caso de las carreras de Medicina y Enfermeria, el
internado rotativo se considerard como practicas preprofesionales;

f. Certificado de haber aprobado el examen de evaluacion de los resultados de
aprendizajes especificos de la carrera; el que sera otorgado por la Direccion de
Evaluacion para el Aseguramiento de la Calidad Institucional; y,

g. Certificado de haber aprobado formacion complementaria.
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La Direccion de Carrera dentro de 8 (ocho) dias laborables, previa disposicion del Decano,
emitird el certificado de culminacién del curriculo, el que serd suscrito por el Decano y la
Direccion de la Carrera.

Articulo 128. Reporte de graduados. - El reporte de graduados y tramite de titulos serd
gestionado por la Direccion de la Carrera dentro de 8 (ocho) dias laborables subsiguientes a
la fecha de graduacion, previo cumplimiento de requisitos establecidos.

Articulo 129. Mejor graduado. - La Direccion General solicitard a los Decanos de cada
facultad, remitan los nombres y promedios de graduaciéon de los estudiantes mejores
graduados de cada periodo académico, con la finalidad de emitir y hacer la entrega del
certificado de mejor graduado durante la sesiéon solemne con ocasién del aniversario
institucional.

El promedio del mejor graduado sera obtenido mediante el SIAD en cada periodo académico
semestral, en concordancia con los calendarios académicos semestrales del primer y segundo
semestre de cada ano, por lo tanto, existirdn 2 (dos) mejores graduados de cada facultad, uno
por cada periodo 1S y 2S. Su célculo se realizara con todas las asignaturas en las que el
estudiante curso (aprobadas y reprobadas), no seran consideradas las asignaturas en la que el
estudiante se haya retirado.

El célculo se realizard de manera preliminar al afio de la designacion de mejor graduado, cuyo
periodo de calculo atendera el plazo de culminacion de las actividades de titulacion definido
en el calendario académico institucional.

En caso de reexpedicion del certificado de mejor graduado, el interesado debera cancelar el
arancel establecido en el Reglamento para la aplicacion de la gratuidad de la educacion
superior en la Universidad Técnica Luis Vargas Torres de Esmeraldas.

Articulo 130. Registro de los titulos. - La UTLVTE a través de la Direccion General remitira
a la Direcciéon de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion SENESCYT, la
némina de los graduados y las especificaciones de sus titulos, bajo la responsabilidad directa
del Rector (a) de la institucion, en un plazo no mayor a 45 dias posteriores a la fecha de
graduacion, por medio de la aprobacion de la sustentacion del trabajo de titulacion o la
aprobacion del examen final de grado.

La informacion de titulacion pasara a ser parte del Sistema Nacional de Informacion de
Educacion Superior del Ecuador (SNUTLVTEE). Se registrard como fecha de graduacion, la
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correspondiente a la aprobacion de la opcidn de titulacion seleccionada por el estudiante. Una
vez registrado el titulo, este debera ser entregado inmediatamente al graduado.

La Direccion General remitira los titulos con las firmas de legalizacion a la Direccion
designada por el Decano para la entrega al graduado.

Articulo 131. Fraude en la obtencién de titulos. - Cuando la UTLVTE identifique que un
titulo ha sido emitido y/o registrado fraudulentamente en el SNUTLVTEE, motivadamente
solicitara a la SENESCYT, la eliminacion del registro, sin perjuicio de las acciones legales
que la institucién adopte.

Articulo 132. Del acto de incorporacion. - Las facultades, realizaran por lo menos, una vez
cada tres meses, un acto solemne de incorporacion con todos los estudiantes que corresponda
legalmente. Se prohibe prorrogar, sin debida justificacion, estos eventos. Es requisito
indispensable y obligatorio, realizar los tramites internos establecidos para el reporte de
graduados y contar con los titulos impresos y legalizados.

CAPITULO 11
DE LAS EVALUACIONES ATRASADAS

Articulo 133. Modificacion del acta de calificaciones. - Las actas de calificaciones solo
podran ser rectificadas mediante autorizacion del Decano de la Facultad, hasta dentro de ocho
(8) dias laborables, subsiguientes a la fecha de consignacion de las actas de calificaciones en
la secretaria académica de carrera en virtud de las siguientes causales:

a. Porerror en ingreso de calificaciones, para lo cual el profesor presentara los
justificativos correspondientes;

b. Por error en el ingreso de asistencia a las horas académicas; y,

c. En el caso de recalificacion, se adjuntard el informe de la comision de recalificacion
correspondiente.

La Direccion General Académica, no autorizara modificaciones a las actas de calificaciones,
que no cumplan estas causales.

Articulo 134. Registro de calificaciones fuera de los plazos establecidos. - Se podran
registrar calificaciones de las evaluaciones parciales y de recuperacion, hasta dentro de ocho
(8) dias laborables, subsiguientes a la fecha de consignacion de las actas de calificaciones en
la secretaria de carrera previa justificacion por escrito del profesor de la asignatura al director

@ @UTLVTE

de la carrera y de este al decano de la facultad. Por ninglin concepto se procederd al registro
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o rectificacion de calificaciones, después de haber transcurrido el plazo establecido, salvo los
casos excepcionales que seran resueltos por el decano de la Facultad, los cuales
corresponderan exclusivamente al ciclo académico vigente. No se podran realizar
rectificaciones de calificaciones, ni de asistencia que correspondan a periodos académicos
posteriores al vigente. Cuando los decanos o directores de carreras autoricen registros de
calificaciones fuera de los plazos establecidos en el presente articulo. El director General
Académico negard la autorizacion, sentard la razon correspondiente y enviara copia de la
resolucion, para conocimiento del Vicerrectorado Académico.

Articulo 135. Calificaciones de estudiantes no registradas. - El estudiante que no tenga
registrada la calificacion a que estime tener derecho, a partir de la fecha de finalizacion del
plazo para la entrega de calificaciones sefialadas en el calendario académico, en el término de
ocho dias subsiguientes, podra presentar su reclamo ante el director de la carrera.

Articulo 136. Omision de registro de calificaciones de asignaturas por causas
injustificadas del profesor, al cierre del periodo académico. - Cuando por causas
injustificadas un profesor no hubiere registrado una o mas calificaciones parciales al cierre del
periodo académico, el decano de la facultad dispondra al profesor que, en el plazo de 24 horas,
entregue las calificaciones no ingresadas al sistema (SIAD) para la autorizacion de su registro
en dicho sistema. Si transcurridas las 24 horas del plazo sefialado, no se dispone de las
calificaciones solicitadas, el decano dispondra al director de carrera emite el acta y realice el
registro en el sistema académico con la calificacion de 7/10, en todas las calificaciones
parciales no entregadas, incluyendo el célculo del promedio final.

Articulo 137. Casos de nulidad de prueba, leccion u otro instrumento de evaluacion. - El
Consejo de Facultad, previa solicitud suscrita por la mayoria de los estudiantes matriculados
en una asignatura (70 %), podra resolver la nulidad de la evaluacion aplicada, para lo cual
podra contar con informes técnicos y académicos emitidos por el director de carrera, y/o de
una comision designada por este organismo, en los siguientes casos:

a. Existencia de errores en la formulacion de la evaluacion aplicada; y
b. Cuando el tema motivo de evaluacion no consta en el silabo y/o no hubiere sido
tratado.

CAPITULO III
DE LA RECALIFICACION DE EXAMENES

@ @UTLVTE

Articulo 138. De la solicitud de recalificacién - El estudiante que no encuentre conformidad
con las calificaciones registradas en las pruebas escritas de evaluacion, exceptuandose las
pruebas orales, dentro de los ochos dias siguientes a la fecha de legalizacion de las actas de
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calificaciones en la secretaria de carrera, podra solicitar la recalificacion de una prueba de
evaluacion.

Articulo 139. Del tramite recalificacion. - Procede el tramite de recalificacion, cuando se
cumplan los siguientes requisitos:

a. Presentar una solicitud al director de la carrera con los argumentos que le asistan, el
director de la carrera, en el plazo de 24 horas solicitara al respectivo profesor, el
informe sobre la evaluacion y su argumentacion frente a la situacion planteada, quien
en forma obligatoria deberd responder, en un término de 48 horas subsiguientes a la
fecha de recepcion de la notificacion. Determindndose que, por ningin concepto,
podré rehusar u omitir, la respuesta y atencion a este requerimiento; y,

b. El profesor debera entregar el documento de evaluacion para facilitar el recurso de
recalificacion, prohibiéndose de manera expresa, cualquier argumento para no
presentar y no entregar la evidencia indicada.

En caso de incurrir en lo sefialado, el director en el término de 24 horas subsiguientes,
nombrara una comision integrada por dos profesores, para que en el término de dos dias
recepte una nueva evaluacion. La calificacion consignada por la comision especial sera
inapelable y definitiva y asi se registrard en la secretaria de la carrera y en el sistema SIAD.
En caso de que la calificacion obtenida por el estudiante sea inferior a la consignada por el
profesor, la comision registrara la calificacion mas alta.

La negativa del profesor en la entrega del documento de evaluacién y/u omision en respuesta
del informe, seréa causal para el establecimiento de sanciones por parte del Consejo Superior
Universitario, previo el debido proceso. En este caso el director de la carrera procedera a
designara un profesor de o afines a la asignatura, para que, en el término de cinco dias, proceda
a receptar un nuevo examen. La calificacion consigna por el profesor serd definitiva e
inapelable. Una vez receptada la evaluacion el profesor nominado entregara el acta
correspondiente al director de la carrera, el mismo que dispondra al mismo profesor asentar
la nota con la correspondiente observacion que quedara registrada en el portafolio del
estudiante.

Articulo 140. Fraude o deshonestidad académica. - Es toda accion que, inobservando el
principio de transparencia académica, violare los derechos de propiedad intelectual o
incumple las normas establecidas por la Universidad Técnica “Luis Vargas Torres[] de
Esmeraldas en su Cédigo de Etica o por el profesor, para los procesos de evaluacion y/o
presentacion de resultados de aprendizaje, investigacion o sistematizacion, examenes
complexivos, exposiciones de resultados finales de trabajo de titulacion,  configuran
conductas de fraude o deshonestidad académica, entre otras, las siguientes:

a. Apropiacion de ideas o de informacion de pares dentro de procesos de evaluacion;
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b. Uso de soportes de informacion para el desarrollo de procesos de evaluacion que no
han sido autorizados por el profesor;

c. Reproduccion en lo substancial, a través de la copia literal, la paréfrasis o sintesis de
creaciones de la mente, sin observar los derechos de propiedad intelectual;

d. Acuerdo para la suplantacion de identidad o la realizacion de actividades en procesos
de evaluacion, incluyendo el trabajo de titulacion;

e. Acceso no autorizado a reactivos y/o respuestas para evaluaciones;

f. Cuando exista evidencia, suficientemente calificada por el profesor, de que un
estudiante se encuentra copiando una prueba o leccidon escrita o en otro medio de
evaluacion, se le impondra la calificacion de 0 (cero) en dicha evaluacion, valor que
se considerara para el computo de la nota parcial para los estudiantes en la actividad
de aprendizaje que corresponda y se elevara el informe correspondiente al director de
carrera, para la aplicacion de las sanciones de acuerdo con las normas vigentes; y,

g. De igual manera, se procedera en los casos en que se compruebe fraude en la
realizacion de trabajos, deberes y otros instrumentos de evaluacion y en los casos de
fraude en violacion de derechos de propiedad intelectual.

El Consejo de Facultad, de considerar que la gravedad de la falta cometida ameritaria el inicio
de una investigacion para el establecimiento de sanciones, con la fundamentacion y
motivacion respectiva.

TITULO VII
HORARIOS Y JUSTIFICACION DE ASISTENCIA

CAPITULO I
HORARIOS

Articulo 141. De los horarios de las actividades del personal académico. -Los horarios
seran elaborados por la Direccion de carrera respectiva para conocimiento del decano/a y
aprobacion del Consejo de Facultad. No se admitirdn cambios, en los mismos, sin previo
conocimiento y autorizacion del Consejo de Facultad. Los horarios se aprobaran 15 dias antes
del inicio de las actividades académicas y la resolucién de los horarios, serd puesta en
conocimiento de la Direccion General Académica. Las actividades académicas se distribuiran
proporcionalmente durante los cinco dias de la semana, en jornadas de méximo seis horas
laborables. Los horarios se haran por bloque, propendiendo a que las horas de clase de los

W

profesores, guarden la respectiva secuencia evitando la dispersion en el horario de clase. Los 5
profesores deberan registrar diariamente en los sistemas de control informatico, su asistencia 3
a las actividades académicas y el avance en el desarrollo de su asignatura. Es
obligacion del profesor asistir a sus clases, realizar tutorias académicas estudiantiles, asistir Ny
S
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a reuniones de trabajo de carrera y a todas las demas actividades planificadas por la Facultad
y la Universidad, a las que haya sido convocado. En caso de no hacerlo, se someterd a las
sanciones establecidas en el Estatuto institucional.

Corresponde a los directores de carrera, la responsabilidad del control de asistencia de los
profesores en los sistemas informaticos de la institucion creados para el efecto. El informe
sobre el control de la asistencia de los profesores sera enviado cinco dias antes de la
culminacién del mes laborable, quien lo reportara a la Unidad Administrativa y de Talento
Humano, instancia que le corresponde adoptar los correctivos de ser necesario.

Articulo 142. De la justificacion de inasistencia del personal académico. - Los profesores
con la presentacion de los documentos correspondientes, podran solicitar justificacion de su
inasistencia en los siguientes casos:

a. Calamidad doméstica debidamente comprobada;

b. Eventos de capacitacion, debidamente autorizados;

c. Actividades programadas por la facultad y la universidad, dentro o fuera de la ciudad,
a las que hayan sido convocados; vy,

d. Por enfermedad, con la presentacion del certificado correspondiente. El certificado
otorgado por entidades y consultorios privados, seran validados por la Direccion del
Centro Médico de la Universidad Técnica “Luis Vargas Torres” de Esmeraldas.

Por situaciones personales y/o profesionales, debidamente evidenciadas y justificadas. Las
horas no laboradas, deberan ser recuperadas.

El profesor solicitara por escrito al decano de la Facultad, la justificacion de su inasistencia,
dentro de los tres dias habiles subsiguientes. La resolucion del decano serd comunicada por
escrito al director de carrera, para la elaboracion del informe mensual de asistencia
correspondiente.

Sin perjuicio de lo establecido en el Estatuto institucional, vigente, las faltas injustificadas,
ocasionaran las acciones correctivas respectivas.

Cuando lo requieran, los profesores solicitaran permiso de sus labores, mediante solicitud
escrita dirigida al decano.

Articulo 143. De la justificacion de inasistencia del estudiante. - El estudiante solicitara
por escrito al director de la carrera, la justificacion de su inasistencia, dentro de los ocho dias
habiles posteriores a la misma, adjuntando los documentos justificativos.

El estudiante podra solicitar la justificacion de su inasistencia, en los siguientes casos:
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a. Calamidad doméstica debidamente comprobada;

b. Actividades por representacion estudiantil de cogobierno e institucional, debidamente
justificadas; y,

c. Por enfermedad, con la presentacion del certificado correspondiente. El certificado
otorgado por entidades y consultorios privados, seran validados por la Direccion del
Centro Médico de la Universidad Técnica “Luis Vargas Torres” de Esmeraldas.

El director de la carrera luego de analizar la documentacion y en el caso de que amerite la
justificacién, comunicara por escrito al profesor respectivo, para que proceda al registro
correspondiente. Situacion que debera ser atendida, en forma obligatoria, por parte del
profesor y una vez notificado, procedera a la recepcion de los aportes y evaluaciones
pendientes, las mismas que no podrén ser receptadas por un puntaje menor al establecido.

La asistencia del estudiante, para que sea valida, debe ser registrada en el acta respectiva a
través del sistema SIAD, ¢ informada a los estudiantes.

A la finalizacion del ciclo académico, el SIAD, automaticamente calculard y consignara el
porcentaje global, con relacion al total de clases laboradas por el profesor. Lo cual establecera
la aprobacion o no aprobacion de la asignatura.

La inasistencia no justificada sera registrada y no impedira el ingreso del estudiante a las
actividades académicas siguientes.

TITULO VIII

TITULOS OTORGADOS POR LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION
SUPERIOR

CAPITULO I
OTORGAMIENTO, EMISION Y REGISTRO DE TITULOS

Articulo 144. Otorgamiento y emision de titulos de tercer nivel. - Una vez que el
estudiante haya aprobado la totalidad de créditos del plan de estudios de la carrera o programa
y cumplido todos los requisitos académicos y administrativos establecidos por la Universidad
Técnica “Luis Vargas Torres” de Esmeraldas, para la graduacion, la Facultad emitira el acta
de grado consolidada de finalizacion de estudios y el titulo respectivo. Desde la fecha de
emision del acta consolidada respectiva, la UTLVTE tendra un plazo no mayor a cuarenta y
cinco (45) dias para registrar en titulo en el Sistema Nacional de Informacion de la Educacion
Superior (SNIESE), previo a su entrega al graduado.
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Articulo 145. Modificacion del registro de titulos. Cuando se requiera realizar
modificaciones al registro de titulos, la Universidad debera realizarlo, observando el
procedimiento establecido en la norma legal del SNIESE.

Articulo 146. De la emision del titulo respectivo: la Universidad Técnica “Luis Vargas
Torres” de Esmeraldas, podra emitir el titulo respectivo inicamente cuando el estudiante haya
aprobado la totalidad de horas y créditos del plan de estudios de la carrera o planes académicos
y cumplido todos los requisitos académicos y administrativos establecido por la universidad,
en la resolucion de aprobacion de la carrera o programa académico, lo que constara en el acta
consolidada de finalizacion de estudios de conformidad con los dispuesto en el presente
Reglamento de Régimen Académico.

Articulo 147. Del registro de los titulos de tercer nivel. - La Universidad Técnica “Luis
Vargas Torres” de Esmeraldas a través de la Secretaria General remitird a la Secretaria de
Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion SENESCYT, la némina de los
graduados y las especificaciones de sus titulos, bajo la responsabilidad directa del Rector (a)
de la institucion en un plazo no mayor a 45 dias posteriores a la fecha de graduacion que sera
la de aprobacion del correspondiente trabajo de titulacion o examen final de grado. Una vez
registrado el titulo, este debera ser entregado inmediatamente al graduado si asi lo requiere.

Articulo 148. Obtencién irregular de titulos. — Cuando se identifique que un titulo ha sido
expedido y/o registrado de manera irregular en el SNIESE, motivadamente solicitara al 6rgano
rector de la politica publica de educacion superior la eliminacion del registro, lo que procedera
de forma automaética, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes.

TITULO IX
DEL SISTEMA INTEGRADO ACADEMICO DOCENTE

Articulo 149. El SIAD: Es una aplicacion informética que automatiza el proceso de gestion
académica, mediante agiles opciones que permiten registra, compartir y evidenciar
informacién de estudiantes, profesores, cursos y de la planificacion de cada periodo, en la
ejecucion, en un ambiente totalmente visual. El sistema, estd compuesto por modulos de
silabos, gestion de actividades y gestion académica.

Articulo 150. Competencias y responsabilidades: el SIAD, es una unidad académica
informética del Vicerrectorado Académico, y estara bajo la direccion del Vicerrector/a, y la
administracion de la Direccion General Académica.

DISPOSICIONES GENERALES
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PRIMERA. - En lo referente a los procesos académicos de nivelacion y admision, practicas
preprofesionales, ayudantias de catedra, vinculacion, investigacion formativa, integracion
curricular (titulacion), tutorias académicas, formacion en competencias lingiiisticas, y
formacion complementaria, se aplicard lo dispuesto en las normativas especificas que al
respecto se expidan.

SEGUNDA. - Con la finalidad de resolver los asuntos académicos, el Decanato podra solicitar
el criterio técnico a la Direccion General Académica, Consejo de Facultad, segin las
atribuciones establecidas en el Estatuto institucional.

TERCERA. - Con la finalidad de emitir informes académicos, la Direccion de Carrera podra
solicitar el criterio técnico a la Direccion General Académica, segun las atribuciones
establecidas en el Estatuto institucional.

CUARTA. - La automatizacion de los procedimientos académicos sefialados en este
Reglamento estard a cargo de la Direccion de las Tecnologias de la Informacion en
coordinacion la Direccion General Académica.

QUINTA. - Las diferentes instancias de la UTLVTE deberan ejercer el control adecuado y
oportuno, para que los derechos estudiantiles establecidos en la LOES y en el Estatuto
institucional sean respetados, de forma que no se retrase ni se distorsione, arbitrariamente la
formacion y su titulacion. La violacion de estos derechos estudiantiles por parte del personal
administrativo y/o académico sera regulada segun la normativa interna.

SEXTA. - Los proyectos de nuevas carreras, redisefios o ajustes curriculares que la UTLVTE
presente al CES para su aprobacion y/o conocimiento, deberan cumplir los lineamientos que
la Direccion General Académica determine para el efecto.

SEPTIMA. - La Direccion General Académica sera responsable del uso correcto de la
nomenclatura y terminologia académica en el SIAD, respecto de codificacion, nombre de las
carreras, titulacion, campos del conocimiento, entre otros aspectos, asi como de procesos de
migracion de datos, en concordancia con la normativa interna o nacional, y de las resoluciones
oficiales de los organismos de control.

OCTAVA. - Las Facultades, con el apoyo de las Direcciones de Carrera seran responsables
de remitir la informacion de la oferta académica actualizada a la Direccion de Comunicacion
e Imagen Institucional para la publicacion en la pagina web institucional y de manera
periodica aquella informacion relevante para los estudiantes.
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NOVENA. - La tutoria de titulacién de manera excepcional podra ser asignada a personal de
apoyo académico que acttie en calidad de técnico profesor, siempre que el tutor cumpla con
la formacién de cuarto nivel idonea, situacion que facilitard la asesoria al estudiante durante
la ejecucion de las rotaciones establecidas en el proyecto curricular. Dicha asignacién debera
verificar y proponer la Direccion de las Carrera, al momento de elaborar la propuesta de trabajo
del personal académico en cada periodo académico.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - Una vez aprobado el presente reglamento entrard en vigencia el periodo
académico IIS-2024, se encargard a la Direccion de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion (TICS), la actualizacion del SIAD, para la aplicacion de su contenido, para la
cual se le conceder un plazo de hasta 30 dias.

SEGUNDA. - Los estudiantes que se encuentren cursando carreras con estado no vigente pero
habilitada para el registro de titulos, deberan aprobar inicamente las asignaturas, destinadas
al aprendizaje de las lenguas extrajeras establecidos en el plan de estudios de su carrera.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA. — Se reforma el Reglamento de Régimen Académico, aprobado mediante Resolucion
UTLVTE-125-2023, de fecha 16 de noviembre de 2023, asi como todas las normas de igual
o inferior jerarquia, contrarias al contenido del presente reglamento.

Certifico: Que el Reglamento de Régimen Académico de la UTLVTE fue reformado y
aprobado durante la sesion extraordinaria del Consejo Superior Universitario, realizada el 25
de septiembre de 2024. En dicha sesion, se aprobo el Informe N.° UTLVTE-VACAD-2024-0021-1.

Esmeraldas, 25 de septiembre del 2024.
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